K apanewon Ngemplak
Jalan Jangkang 555584 02744461107

ngemplak.slemankab.go.id

Pemerintah Kab. Sleman / Kapanewon Ngemplak

Pelayanan Registras Rekomendasi Pembelian Bahan Bakar Minyak
No. SK :

Per syaratan

1. Membawa surat Rekomendasi / Surat Pernyataan yang diisi lengkap dan ditandatangani oleh

pemohon, mengetahui Ketua RT/ RW/ Dukuh dan Pemerintah Desa

2. Membawa Fotocopy KTP

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Permoho.nan ; Dicacat di buku disetujui oleh Kasi
rekomendasi sesuai : ;
register Ekobang dan diparaf
dengan persyaratan
Penyerahan rekomendasi Penandatanganan
pembelian bahan bakar rekomendasi
minyak dan pengarsipan pembelian bahan
rekomendasi bakar minyak

1. Pemohon menyampaikan blangko surat rekomendasi/ surat pernyataan yang telah ditandatangani

pemohon dan mengetahui Ketua RT/ RW/ Dukuh dan Pemerintah Desa
2. Petugas mencermati surat rekomendasi/ surat pernyataan dan melihat kesesuaian prosedur pengajuan
3. Petugas meregister surat rekomendasi

4. Kepala Seksi Perekonomian dan Pembangunan memeriksa dan memberikan persetujuan paraf pada

permohonan rekomendasi
5. Sekretaris Camat melakukan pengecekan kembali dan memberikan persetujuan paraf
6. Camat Ngemplak melakukan penandatanganan rekomendasi pembelian bahan bakar minyak

7. Petugas administrasi membubuhkan stempel Kecamatan dan menyerahkan rekomendasi pembelian

bahan bakar minyak kepada pemohon

8. Petugas mengarsipkan berkas rekomendasi/ surat pernyataan

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 01 Sep 2024 pukul 06:36. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://ngemplak.slemankab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8009810/pemerintah-kab-sleman/pelayanan-registrasi-rekomendasi-pembelian-bahan-bakar-minyak

K apanewon Ngemplak
Jalan Jangkang 555584 02744461107

ngemplak.slemankab.go.id

Pemerintah Kab. Sleman / Kapanewon Ngemplak

1 Hari kerja

1. Petugas pengadministrasi menerima rekomendasi, memeriksa kelengkapan persyaratan, mencatat
pada buku registrasi, 10 menit

2. Kepala Seksi Perekonomian dan Pembangunan memeriksa dan memberikan persetujuan paraf pada
permohonan rekomendasi, 10 menit

3. Sekretaris Camat melakukan pengecekan kembali dan memberikan persetujuan paraf, 10 menit

4. Camat Ngemplak melakukan penandatanganan rekomendasi pembelian bahan bakar minyak, 10
menit

5. Petugas administrasi membubuhkan stempel Kecamatan dan menyerahkan rekomendasi pembelian

bahan bakar minyak kepada pemohon, 5 menit

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

1. Registrasi Rekomendasi pembelian bahan bakar minyak
Pengaduan Layanan

1. Kotak Aduan
Aplikasi Lapor Sleman
Media Sosial Kecamatan Ngemplak : Facebook, Instagram, Email

Subdomain Kecamatan Ngemplak

AR

WhatsApp Call Center Kecamatan Ngemplak

| Tidak dipungut biaya
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