Kecamatan Jetis

Jalan Manding Imogiri, Kertan, Sumberagung, Jetis, Bantul, DI Yogyakarta 55781
0274367509826

http://kec-jetis.bantulkab.go.id

Pemerintah Kab. Bantul / Kecamatan Jetis

Standar Pelayanan Surat Rekomendasi Armada Sampah
No. SK : 14

Per syaratan

1. Surat Pindah dan Biodata yang diterbitkan oleh Pemerintah daerah asal
2. KTP EL atau SUKET asli

3. Jika Status Pindah Datang numpang KK disertai KK induk asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

No Uraian Prosedur —— e e

[RAN Pelaksana [ Mutu Baku j
A Penanamkﬁ} Kawat Panewu/ Persyaratan/ Waktu Output Ket
| Pemohon sana Pelayanan | Pejabat yang Kelengkapan
s T s I __| pelayanan |  Umum ditunjuk
1 Pemohon mengajukan berkas permohonan
kepada Penatalaksana Pelayanan | ‘ 0,5 menit
|
—_ | It |
a Penatalaksana Pelayanan menerima | B
berkas pemohon, meneliti kelengkapan
| dan identitas pemohon,
b. apabila data tidak benar dan lengkap |
| kembali ke pemohon, apabila lengkap |
2 | mencatat dalam register, RIS Identitas Pemohon 14 Dorkas ponichon lsngkap
. Memberi nomor dan tanggal berkas | Tidak Buku Register MR L LD
d. Menyerahkan berkas kepada Kepala Iengkapj blind
Jawatan Pelayanan  Umum/Pejabat |
Struktural, ‘
[Menerima  berkas meneliti dan | N v
membubuhkan tanda tangan atau memberi Berkas pemohon sudah
3 paraf dan meneruskan kepada pejabat ‘ T Berkas dan |dentitas || 1y oy | diparaf atau
yang ditunjuk | Pemohon guTndalangam oleh Kasie
] elayanan
M
Berkas pemohon sudah
4 Menandatangani berkas dari pemohon l] gerka: yang sudah | g g neny | ditandatangani oleh
iparat & Panewu/Pejabat yg
[Wenerma  borkas yang sudah| 7l : T
y
ditandatangani PanewuKawat Pelayanan ‘ | perkas)yang s”dla'r" Berkas pemohon
5 Umum/pejabat  yang ditunjuk  serta ‘ e
obean keypaé;a Penatalaksana Panewuipejabat yang | %> Ment :’a;::g?:ll:?u:a Pela e
Pelayanan | Lol Sk 5
B
[
6 Menyerahkan berkas kepada Pemohon [:] J } Borkas Peroror) 05menit | Berkas tersampaikan
) kepada Pemohon
1 %

1. Pemohon datang ke ruang pelayanan
Pemohon mengisi Formulir F.1-27 atau F.1-31
Pemohon mengisi Formulir F-1. 01 dan F-1.21

Petugas menerima berkas, memverifikasi dan meregister

A

Kasi Pelayanan memeriksa berkas dan memberikan paraf jika sudah lengkap, jika belum lengkap

dikembalikan kepada pemohon

6. Petugas memproses berkas kepindahan penduduk dan memproses pencetakan KTP dan KK

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 06 Aug 2024 pukul 14:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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30 Menit

Jangka waktu penyelesaian sekitar 10-30 menit tergantung banyaknya antrian dan pejabat yang

berwenangmenyesuaikan koneksi jaringan, kelancaran sistem dan antrian.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Pelayanan Pengurusan Pindah Datang Penduduk

Pengaduan Layanan
®* Kotak Saran dan Pengaduan

* Telepon/WA : 08126007055
* Email : kec.jetis@bantulkab.go.id
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