Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
a Jalan A'Yani No 1 Kota Bekasi 17141

Pemerintah Kota Bekasi / Badan Kepegawaian dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia

Penerbitan Surat Kenaikan Gaji Berkala Aparatur Sipil Negara di
Lingkungan Pemerintah Kota Bekasi

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar dari Kepala Perangkat Daerah
. Surat Pernyataan Disiplin dari Kepala Perangkat Daerah
. Fotocopy Surat Kenaikan Gaji Berkala Terakhir
. Fotocopy SK Kenaikan Pangkat Terakhir
. Fotocopy SK CPNS

. Fotocopy Sasaran Kinerja Pegawai 1 Tahun Terakhir
. Fotocopy SK Pencantuman Gelar (jika ada)

2
3
4
5
6. Fotocopy SK PNS
7
8
9. Fotocopy SK Penyesuaian Masa Kerja (jika ada)
0

. Fotocopy Rekapitulasi Absensi 3 bulan terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. BKPPD menerima usulan dari Perangkat Daerah
2. Apabila dokumen lengkap, BKPPD akan memproses pengolahan data

3. Pencetakan Surat Kenaikan Gaji Berkala

Waktu Penyelesaian

5Jam

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Kenaikan Gaji Berkala Aparatur Sipil Negara di Lingkungan Pemerintah Kota Bekasi
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I Pengaduan Layanan

Pelayanan Terpadu Manajemen Kepegawaian Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan Daerah Kota
Bekasi, Tel./Fax. (021) 88852320, Aplikasi SOROT dan POT Kota Bekasi
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