
Prosedur Usul SLKS
No. SK :

Persyaratan

1. Berkas Pengusulan disampaikan secara kolektif oleh OPD

2. Berkas pengusulan Tanda Kehormatan SLKS untuk masa kerja 10 , 20, dan 30 tahun terdiri dari:

3. Surat Daftar Riwayat Hidup Singkat

4. SK CPNS

5. SK Jabatan terakhir

6. SK Pangkat terakhir

7. Surat Keterangan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin yang dikeluarkan oleh BKPSDM Kabupaten 

Tanah Bumbu

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menyerahkan berkas permohonan SLKS kepada staf yang menangani SLKS

2. Menerima dan Memverifikasi usulan pengajuan usulan SLKS, merekap dan menginput usulan serta 

membuat surat usulan SLKS ke Kemendagri

3. Memeriksa usul SLKS, pembuatan surat pengantar dan pemarafan

4. Memeriksa Formulir SLKS dan pemarafan

5. Memeriksa surat pengantar, jika setuju ke proses selanjutnya, jika tidak kembali ke kabid untuk direvisi

6. Menanadatangani surat pengantar SLKS

7. Penomoran, mengarsipkan, menyiapkan berkas yang akan diantar ke Depdagri

Waktu Penyelesaian

6 Bulan

4 Hari 35 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya (SLKS)

Pengaduan Layanan

Telp/Fax : (0518) 3021469 Email : bkdtanahbumbu@yahoo.co.id
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