Kelurahan Dermayu Kelurahan Dermayu

a Pemerintah Kab. Seluma /
Kecamatan Air Periukan /

Kelurahan Dermayu

Surat Pengantar Pindah Penduduk
No. SK :

Per syaratan

1. Membawa Pengantar Dari RT
2. Membawa Foto Copy KTP

3. Membawa Foto Copy KK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Kelurahan Dermayu Kelurahan Dermayu

ﬁ Pemerintah Kab. Seluma /
Kecamatan Air Periukan /
Kelurahan Dermayu

BAGAN PELAYAMNAN MASYARAKAT UNTUK PEMBUATAN SURAT FENGANTAR PINDAH PENDUDLUEK

| FEMIDHDN DATANG DAN MENYERAHEAN PERSYARATAN | | Pemeihon

| PEMERIMAAN BEREAS [Seksi Pemerintaban) |

| PEMERIESAAN BEREAS DLEH PETUGEAS [Seisi Pemerintaban) |ji|-:-a belum b=ngicep

| PENGETICAN [JILA BERKAS SUDAH LENGEAF) Dpsretor |

FEMIERIKSAAN SURAT DLEH KASI PEMERINTAHAN

[MEA SAADAM BENAR LANGSUNG DISUEUHI FARAF)

PEMIERICSAAN DURAT DLEH SEXLUR

[MiCa, SARDAH BENAR LANGEUNG DISUEUHI PARAF)

FENANDATARGANAN SURAT OLEH LURAH

URAT SELESA] DITANDATANGANI DISERAHKAN KE SECSI PEMERINTAHA

[DIFOTD OOFY UNTUS ARSIF KANTOR)

SURAT SELESAL

[ DISERAMEAN KEFADA PEMOHON)

. Pemohon datang ke kantor membawa berkas persyaratan
. Berkas diserahkan kepada petugas bidang seksi Pemerintahan

. Petugas memeriksa kelengkapan berkas persyaratan, jika berkas dinyatakan belum lengkap maka

berkas dikembalikan lagi kepada pemohon untuk dilengkapi terlebih dahulu

. Jika berkas sudah lengkap akan langsung doproses dan diketik oleh operator

. Setelah surat selesai diketik surat diserahkan kepada Kasi Pemerintahan untuk dikoreksi dan diperiksa,

jika semuanya sudah benar dan lengkap maka langsung dibubuhi paraf oleh Kasi Pemerintahan

. Kemudian surat diserahkan kepada Sekretaris Lurah untuk dikoreksi dan diperiksa kembali, jika semua

sudah benar dan lengkap maka langsung dibubuhi paraf oleh Sekretaris Lurah

. Surat kemudian di naikkan ke Lurah untuk ditandatangani

. Surat yang sudah selesai ditandatangani akan turun ke Seksi Pemerintahan untuk di berikan nomor

agenda dan difoto copy sebagai arsip/dokumen kantor, Surat asli akan distempel basah.

Surat pengantar Pindah Penduduk selesai dan diserahkan kepada Pemohon
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Kelurahan Dermayu Kelurahan Dermayu

a Pemerintah Kab. Seluma /
Kecamatan Air Periukan /

Kelurahan Dermayu
Waktu Penyelesaian

15 Menit

Setelah Berkas Persyaratan dintakan lengkap
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Sura Pengantar Pindah Penduduk

Pengaduan Layanan

Kantor Lurah Dermayu JL. Lintas Bengkulu-Tais KM. 30 Kecamatan Air Periukan Kabupaten Seluma
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