Dinas Perindustrian, Perdagangan, Koprasi, Usaha K ecil dan
Menengah
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Pemerintah Kab. Seluma / Dinas Perindustrian, Perdagangan,

Surat Rekomendasi kbpiasiafaed katil Gana@nenhgah
No. SK :

Per syar atan

1. mengisi formulir permohonan

akta pendirian dan akta pengesahan, akta perubahan dan SK perubahan

foto copy NIB

foto copy izin usaha belum efektif/efektif

NPWP badan hukum jika dikuasakan surat kuasa diatas matrai 6000, KTP orang yang diberi Kuasa
rekomendasi dari Dinas Teknis

izin mendirikan Bangunan (IMB)

Denah Lokasi Gudang

izin usaha perdagangan
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sertifikat laik fungsi, untuk tanah/bangunan disewakan : perjanjian sewa tanah/bangunan. surat

pernyataan tidak keberatan. KTP pemilik tanah/bangunan
11. NPWPD (Nomor pokok wajib pajak daerah)
12. foto copy BPJS

13. foto copy sertifikat ketenagakerjaan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. pemohon menyampaikan berkas ke Kepala Dinas / Sekretaris

disposisi Kepala Dinas/Sekretaris turun ke Bidang

apabila berkas tidak lengkap maka dikembalikan ke pemohon

apabila berkas lengkap tim survey turun kelapangan

apabila setelah survey kelapangan tidak memenuhi kelayakan surat rekomendasi tidak bisa diproses

apabila memenuhi sarat dan berkas lengkap maka surat rekomendasi bisa diproses
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. Surat rekomendasi selesai dan diserahkan ke Pemohon

Waktu Penyelesaian
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Dinas Perindustrian, Perdagangan, Koprasi, Usaha K ecil dan
Menengah
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Pemerintah Kab. Seluma / Dinas Perindustrian, Perdagangan,

1 Hari kerja Koprasi, Usaha Kecil dan Menengah

Apabila berkas sudah dinyatakan Lengkap
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Tanda Daftar Gudang

Pengaduan Layanan

Dinas Perindagkop, Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Seluma

JIn. RA Kartini Pematang Aur Tais
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