Kelurahan Dermayu

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Air Periukan / Kelurahan

Dermayu

Surat Pengantar SKT
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa surat pengantar dari RT

2. Membawa surat keterangan asal usul tanah (Surat keterangan Hibah/ Surat Jual beli) diketahui oleh
Ketua RT

3. Membawa surat Pernyataan bahwa tanah tersebut selama dalam penguasaan tidak ada pihak lain
atau pihak pemerintah yang menggugat tanah tersebut (surat pernyataan ditandatangani diatas
materai 6000 dan diketahui Ketua RT)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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BAGAMN PELAYAMAMN MASYARAKAT UNTUK FEMBUATAMN SURAT PENGANTAR SKT

| FPEMIDHON DATANG DAN MENYERAHEAN FERSVARATAN | | Pameoion

| PENERIMAAMN BEREAS [Seisi Pemerintatan) |

| PEMERIESAAN SERXAS DLEH PETUGAS [Seiesi Pamerintatan) |jil:-a belum lengiep

| PEMGETIAN [ M4 SEREAS SUDAH LENEKAFR) Operstar |

PEMERISAAN SURAT DLEH KATI PEMERINTAHAN

[ e, SARDAH BERAR LANGSUNG DIEUEUHI PARAF)

PEMIERIESAAN SURAT OLEH SECLUR

[ e, SAADAH BEMAR LANGSUNG DIEUEUHI PARAF)

PENANDATANGANAN SUWRAT OLEH LURAH

URAT SELESAI DITANDATANGAN DISERAHCAN KE SECS PEMERINTAHA)

[CIFOTO COFY UANTLR ARSIP KANTOR)

SURAT SBELESAI

| DISERAHEAMN KEPADA FEMDHIN)

1. Pemohon datang kekantor dengan membawa berkas persyaratan
2. Berkas diserahkan kepada petugas bidang seksi Pemerintahan

3. Petugas akan memeriksa kelengkapan pesyaratan, jika berkas belum lengkap maka berkas akan

dikembalikan lagi kepada pemohon untuk dilengkapi terlebuh dahulu
4. Jika berkas sudah lengkap maka akan langsung diproses dan diketik oleh operator

5. Surat yang sudah diketik akan diserahkan kepada Kasi Pemerintahan untuk diperiksa dan dikoreksi,

jika semuanya sudah benar dan lengkap maka langsung dibubuhi paraf oleh Kasi Pemerintahan

6. Surat Kemudian diserahkan ke Sekretaris Lurah untuk diperiksa dan di koreksi kembali, jika semua

sudah benar dan lengkap akan dibubuhi paraf oleh seklur
7. kemudian surat dinaikkan ke Lurah untuk ditandatangani

8. Surat yang sudah ditandatangani akan diturunkan ke Seksi Pemerintahan untuk diberikan Nomor
Agenda dan difotocopy sebagai arsip dan dokumen Kantor, kemudian surat asli akan diberikan

Steempel Basah
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

Setelah berkas persyaratan dinyatakan lengkap
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar SKT

Pengaduan Layanan

Kantor Lurah Dermayu JL. Lintas Bengkulu Tais KM. 30 Kecamatan Air Periukan Kabupaten Seluma
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