Kelurahan Dermayu

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Air Periukan / Kelurahan

Dermayu

Surat Pengantar |zin Keramaian
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa surat pengantar dari RT
2. Membawa Foto copy KTP

3. Membuat surat pernyataan bahwa siap menjaga keamanan, ketertiban selama acara berlangsung dan
mentaati segala peraturan yang telah ditetapkan oleh pihak yang berwenang, bersedia bertanggung
jawab penuh bila terjadi hal-hal yang tidak diinginkan, surat pernyataan ditandataangani diatas
materai 6000 dan diketahui Lurah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Air Periukan / Kelurahan

Dermayu

BAGAMN PELAYAMAMN MASYARAKAT UNTUK PEMBUATARMN SURAT PENGANTAR IZIN KERAMALAN

| PEMIDHON DATANEG DAN MENYERAHEAN PERSYARATAN | | Pemnile0m

| PENERIMAAM BEREAS [Seisi Pemerintsban) |

| PEMERICESAAN SERKAS OLEH FETUGAS [Seiesi Pamerintahan) |jilca belum lengiap

| PENGETIAN |4 BEREAS SUDAH LENGIAF) Operatar |

PEMERIESAAN SURAT DLEH AT PEMERINTAHAN

[Ca SAADAH EEMAR LANGSUNG DIEUEUHI PARAF)

PEMIERICSAAN SIRRAT OILEH SELUR

[ A, SARDAH BEMAR LANGSUNG DISUSUHI PARAF)

PEMANDATANGARAN SURAT OLEH LURAH

URAT SELESAI DITAMDATARG AR DISERAHCAN KE SECS PEMERINTAHA)

[DIFOTO COPY UANTLA ARSIP IANTOR )

SURAT SELESAI

[CISERAHEAN KEFADSA PERDHON)

1. Pemohon datang dan menyerahkan persyaratan kepada petugas
2. Petugas bidang seksi pemerintahan akan menerima berkas dan memeriksa kelengkapan berkas

3. Jika berkas dinyatakan belum lengkap maka berkas akan dikembalikan lagi kepada pemohon untuk

dilengkapi terlebih dahulu
4. Jika berkas sudah lengkap maka akan langsung diproses untuk diketik oleh operator

5. Surat yang sudah selesai diketik akan diserahkan ke Kasi Pemerintahan untuk di periksa dan dikoreksi,

jika semuanya sudah benar dan lengkap maka akan langsung dibubuhi paraf

6. Surat yang sudah ditandatangani oleh Kasi Pemerintahan diserahkan ke Sekretaris Lurah untuk
diperiksa dan dikoreksi kembali, jika semua sudah benar dan lengkap maka langsung dibubuhi paraf

oleh sekretaris lurah
7. Kemudian surat dinaikkan ke Lurah untuk ditandatangani

8. Surat yang sudah ditandatangani akan turun ke seksi Perintahan untuk diberikan nomor agenda dan

difoto copy untuk arsip dan dokumen kantor, surat asli akan diberikan cap basah
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

setelah berkas dinyatakan lengkap
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Izin Keramaian

Pengaduan Layanan

Kantor Lurah Dermayu JLN. Lintas Bengkulu Tais KM. 30 Kec. Air Periukan kab. Seluma
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