
Pembuatan Surat Pengantar Karta Keluarga
No. SK :

Persyaratan

1. surat pengantar dari rt/rw

2. FC KK

3. Pas poto 3x4 ( 3 Lembar)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. pastikan pemohon sudah melengkapi berkas

2. kelengkapan berkas di sampaikan ke stap kelurahan

3. setelah mengis formulir isian, diserahkan kembali ke staf.

4. formulir isian di sampaikan ke kasi pemerintahan yang sudah di teliti.

5. berkas yang suda di teliti oleh kasi pemerintahan,di sampaikaan ke sekretaris lurah.

6. setelah dipriksa dan diteliti oleh sekretaris lurah, selanjutnya berkas di sampaikan ke lurah.

7. Lurah meneliti kembali berkas. apabila sudah memenuhi syarat, maka berkas tersebut di Tanda 

Tangani Lurah secara langsung dan disampaikan kembali ke pemohon.

Waktu Penyelesaian

Kelurahan Bunga Mas

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Seluma Timur / Kelurahan 

Bunga Mas
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30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar Kartu Keluarga

Pengaduan Layanan

Kelurahan Bunga Mas

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Seluma Timur / Kelurahan 

Bunga Mas
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