
Membuat surat pengantar Na
No. SK :

Persyaratan

1. membawa poto yang bersangkutan

2. membawa fotocopy kk

3. surat persetujuan orang tua

4. kartu imunisasi

5. membawa surat pengantar rt/rw

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. mendaftar

2. pengecekan berkas

3. pengetikan

4. penandatatangan

5. selesai

Waktu Penyelesaian

1 Jam

untuk menyelesaaikan surat pengantar Na dibutuhkan berkisar waktu 1 jam,hal tersebut digunakan untuk 

pengecekan berkas,pengetikan dan penandatangan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat pengantar NA

Pengaduan Layanan

Kelurahan Sembayat

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Seluma Timur / Kelurahan 

Sembayat
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datang ke rumah rt/rw untuk menyelesaikan dan rt/rw datang ke kantor lurah membawa berkas yang 

bersangkutan  untuk di selesaiakan di waktu jam kerja 

Kelurahan Sembayat

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Seluma Timur / Kelurahan 

Sembayat
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