Dinas Sosial
5 JI. Jend. Basuki Rahmat Nomor 1 Pematang Aur Tais 38576 (0736) 9150037

Pemerintah Kab. Seluma / Dinas Sosial

Pembuatan Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM)
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Foto Copy Kartu Keluarga (KK)
Membawa Foto Copy Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Membawa Surat Keterangan Tidak Mampu dari Kepala Desa/Lurah Yang Diketahui Oleh Camat

Harus Masuk Didalam Basis Data Terpadu (BDT)

ok~ W N

Apabila Syarat Nomor 4 Tidak Termasuk Dalam Basis Data Terpadu (BDT) Harus Membawa Surat

Keterangan Diagnosa Dari Dokter

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR PEMBUATAN SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPFL
ISKETM}

Femohon Mamadukisn Barkas
Surel Ketersngan Thldak Mamipe
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MNaglam l.Ir;u.- Hargerak
Erlpnokacan Borkan

I

Bagian Umum Henalkkan Berkas Ke

Wranals Ninas

Eppaila Dinas Mendiipoaiban Berkas Ko Kopala Bedang
Fang Bsrwanang

Eipala Bhkesf Mend i lsiies s IlZ-l-ﬂlI-lilb:-ll-
Wi Birssnandg

I

ProArs Pembuansn Suran Keysrangas Tidak
Mamps | SKTM)

Surat Katerangan Tidak Mampy
{SETM} Ditanda Tangan| Oinh Pojabat
Yarn Hirwmnbnn

Haaral Malerampen Tidak Mamipu
{SETHM} Hesrahksn Ko Fasohon

1. Pemohon Menyampaikan Persyaratan Ke Dinas Sosial
2. Melakukan Pemeriksaan Berkas

3. Apabila Berkas Dinyatakan Lengkap, Maka Dilakukan Pembuatan Surat Keterangan Tidak Mampu
(SKTM™)

4. Penanda Tanganan Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) Oleh Yang Berwenang
5. Penyerahan Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) Ke Pemohon
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Setelah Berkas Dinyatakan Lengkap.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Tidak Mampu

Pengaduan Layanan

Dinas Sosial Kabupaten Seluma
JInJend.Basuki Rahmat Nomor 1 Pematang Aur Tais

Telp (0736) 9150037
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