K ecamatan Air Periukan

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Air Periukan

Rekomendas Surat K eterangan Berkelakuan Baik
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Pengantar / Keterangan dari Kepala Desa / Lurah
2. Foto Kopy KTP

3. Foto Copy Akte Kelahiran

4. Foto Copy ljazah

5. Pas Photo 4 x 6

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pengguna

—_

. Menerima Berkas Pemohon

Memeriksa berkas Pemohon untuk mengetahui lengkap atau belum persyaratannya
apabila sudah lengkap diagendakan di buku agenda surat untuk pemberian nomor
Paraf Kasi untuk dinaikkan ke Sekcam

Paraf Sekcam untuk ditandatangani Camat

Penandatanganan Camat

Difoto Copy

Di Stempel yang Asli

Diserahkan Rekomendasi yang Asli kepada Pemohon
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Foto Copy di Arsipkan
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K ecamatan Air Periukan

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Air Periukan

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Pemohon memasukan berkas persyaratan yang telah ditentukan, dan apabila berkas telah dinyatakan
lengkap maka selanjutnya diagendakan untuk pemberian nomor kemudian diparaf oleh kasi untuk dinaikan
ke Sekcam, lalu diparaf sekcam kemudian naik ke Camat untuk ditandatangani Rekomendasi tersebut .

kemudian di foto copy lalu di stempel . Asli diberikan kepada Pemohon Foto Copy diarsipkan .

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Surat Keterangan Berkelakuan Baik

Pengaduan L ayanan

Kasi Trantib Kecamatan Air Periukan
HP.081367058158

wa.081367058158
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