Kelurahan Dermayu

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Air Periukan / Kelurahan

Dermayu

Surat Pengantar Perekaman KTP Elektronik
No. SK :

Per syar atan

1. Menbawa surat pengantar dari RT
2. Membawa foto copy KK berbasin NIK

3. Mengisi Formulir Permohonan (F.1.21) (diketahui Lurah)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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BAGAN PELAYAMAN MASYARAKAT UNTUK PEMBUATAN SURAT PENGANTAR KTP-EL

| PEMIDHON DATANG Dk MENYERLHIAN PERSYARATAN | | Pemeion

| PENERIMAAN BEREAS [Seiesi Pelzyanen Umam) |

| PEMERISAAN BEREAS OLEH PETUEAS [Seiesi Pelysnan imam) |jiua. belum bengiep

| PEMGETICAN [JILA BERKAS SUDAH LENGKAF) Dperstor |

FEMIERECSAAN SURAT DLEH EAS] PELAYARAN LIV

[ A, SARDAH EEMAR LANGSNNG DIFUELHI PARAF)

PEMIERECSAAN SURAT OLEH SELUR

[0 SARDAH BENAR LANGSUNG DIFUEUHI PARAF)

PENANDATARNGANAN SURAT DLEH LURAH

IRAT SELESAl DITAMDATARKGAN CEEERAHEAN KE SERS Palay=mmn Lme

[DIFOTO COPY LINTUR ARSIP KANTOR]

SURAT SELESAN

[CISERAHEAN KEFADA PENMOHIN)

1. Pemohon datang kekantor dengan membawa persyaratan

2. Persyaratan diserahkan kepada petugas bagian Seksi Pelayanan umum untuk diperiksa

kelengkapannya

3. Jika berkas persyaratan dinyatakan belum lengkap maka akan dikembalikan lagi kepada pemohon

untuk dilengkapi terlebih dahulu
4. Jika berkas sudah lengkap akan langsung diketik oleh operator

5. surat yang sudah diketik diserahkan ke Kasi Pelayanan Umum untuk diperiksa dan dikoreksi, jika

semua sudah benar dan lengkap langsung dibubuhi paraf

6. Surat kemudian diserahkan kepada Sekretaris Lurah untuk diperiksa kembali, jika sudah lengkap dan

benar maka akan dibubuhi paraf ke dua
7. Kemudian surat di naikkan ke Lurah untuk ditandatangani

8. Surat yang sudah selesai ditandatangani turun ke Seksi Pelayanan Umum untuk diberikan nomor

agenda dan difoto copy sebagai dokumen arsip, dan yang asli akan diberi stempel basah.
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

Setelah Berkas Persyaratan dinyatakan Lengkap
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Perekaman KTP Elektronik

Pengaduan Layanan

Kantor Lurah Dermayu KM.30 Kecamatan Air Periukan Kabupaten Seluma
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