K ecamatan Seluma Bar at

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Seluma Barat

Surat Keterangan Tanah (skt)
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Keterangan dari kepala desa
Surat keterangan penguasaan tanah
Denah lokasi tanah

Surat keterangan asal usul tanah
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Fhoto kopi KTP

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Prosedur Standar Pelayanan Petugas
Pemohon Penerbitan Surat Keterangan Menyerahkan SKTT
Tinggal Terbatas (SKTT) Orang Asing ISR P RmonoD

Petugas Mesin

Antrian Menyerahkan Petugas Meregistrasi
Nomor Antrian

Kasi Identitas
Penduduk Petugas Melakukan Petugas Melakukan

Memverifikasi Berkas Entry Data SKTT Pencetakan SKTT

Kepala Dinas
Menandatangani
SKTT

1. Pengantar SKT dimasukan ke bagian umum dan kepegawaian
Dari bagian umum diteruskan ke Kasi Pemerintahan dan Ketertiban

Kasi Pemerintahan dan Trantib memeriksa berkas SKT tadi apabila sudah lengkap memberi paraf
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Kasi Pemerintahan dan Trantib memeriksa berkas SKT tadi apabila sudah lengkap memberi paraf dan
meneruskan SKT ke Sekcam

v

Sekcam membubuhkan paraf serta diteruskan kepada camat untuk di tanda tangani

6. Setelah ditanda tangani camat SKT tadi dikembalikan ke pemohon melalui bagian umum dan

kepegawaian tadi
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K ecamatan Seluma Bar at

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Seluma Barat

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat keterangan tanah

Pengaduan Layanan
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