DInasKetenagakerjaan dan Transmigrasi
@ JI. RA. Kartini 01 Pematang Aur Tais 38576 (0736)910010

Pemerintah Kab. Seluma / DInas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi

Rekomendas Paspor dan Nomor ID CTKI
No. SK :

Per syar atan

—_

. Surat Permohonan

Kartu AK-1

Surat Pengantar Rekrut (SPR)
Fotocopy KTP

Fotocopy Akte Kelahiran
Fotocopy Kartu Keluarga
Fotocopy ljazah

Surat Nikah (yang sudah menikah)
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Perjanjian Penempatan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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DInasKetenagakerjaan dan Transmigrasi
a JI. RA. Kartini 01 Pematang Aur Tais 38576 (0736)910010

Pemerintah Kab. Seluma / DInas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi

PROSES PEMBUATAN REKOMENDASI PASPOR

Persyaratan
1.Surst Permahonan
2 Kartu AK |

3.Gurat Pengantar Rekrut
4 Fotocopy KTF . o

5.Fm§ Akte Kelshiran Verifikasi data CTKI
6. Fotocopy Kartu Keluarga

7. Fotocopy ljazsh

8. Surat Nikah {yang sudsh menikah
3. Pefjanjian Penempatan I

Proses Registrasi CTKI
Biometrik

—_

. Menerima, memeriksa dan mengagenda berkas pemohon dan melaporkan kepada Kepala Dinas
Menerima Berkas Pemohon dan Mendisposisi kepada kepala bidang

Menerima,Meneliti dan mendisposisikan sesuai petunjuk Kepala Dinas kepada kepala seksi
Menerima, Meneliti dan mendisposisikan kepada staf

Melakukan Verifikasi data, interview CTKI, bersama Kasi dan Kabid.

Registrasi CTKI Biometrik

Meneliti dan memaraf berita acara, KI_CTKI, rekom dan melaporkan kepada Kepala Bidang

Meneliti dan memaraf berita acara, KI_CTKI, rekom dan melaporkan ke Kepala Dinas
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Menerima, Mengagenda, Mendistribusikan dan Mengarsipkan Berkas ID, Rekom, Berita Acara dan

KI_CTKI dan menyampaikan kepada Pemohon.

10. Menerima, Mengagenda, Mendistribusikan dan Mengarsipkan Berkas ID, Rekom, Berita Acara dan

KI_CTKI dan menyampaikan kepada Pemohon

I Waktu Penyelesaian

150 Menit

Jika syarat lengkap
I Biaya/ Tarif
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DInasKetenagakerjaan dan Transmigrasi
@ JI. RA. Kartini 01 Pematang Aur Tais 38576 (0736)910010

Pemerintah Kab. Seluma / DInas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Paspor dan Nomor ID CTKI

Pengaduan Layanan

Jalan RA. Kartini Pematang Aur Telp/Fax. 0736-9150010 Pos 38576

E-mail : disnakertrans.kab.seluma@gmail.com
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