Kelurahan Dermayu

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Air Periukan / Kelurahan

Dermayu

Surat Keterangan Usaha
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Pengantar dari RT
2. Membawa foto copy KTP

3. Membawa foto copy KK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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BAGAN PELAYANAM MASYARAKAT UNTUK FEMBUATAN SURAT KETERAMGAN USAHA

| PENIDHON DATANG DAN MENYERAHEAN PERSYARATAN | | Pemenildn

| PEMERIMAAN BEREAS [Seisi Pemibangunan) |

| PEMERICEAAN BEREAS OLEH FETUGAS [Seksi Pambangunan) |ji|oa belum lengiep

| PEMGETICAN [JEA BEREAS SUDAH LENGHAF) Stat |

FEMIERBCEAAN SURAT OLEH KAS] PEMEANGUNAN

[9a SUADAH EEMAR LANGEUNG DISUEUHI PARAF)

FEMIERICSAAN SURAT OLEH SEXLUR

[ A SUADAH BEMAR LANGSUNG DIEUSUH PARAF)

FENANDATARNGANAN SURAT DLEH LLPRAH

URAT SELESAI DITAKDATAKNGAK DEEERAHEAN KE SECS] PEMEARSUNA)

[CAFOTD DOFY LINTUK ARSIP KAKTOR)

SURAT SELESAI

[ DISERAHIEAN KEPADS PERMOHON)

1. Pemohon datang dengan membawa persyaratan berupa pengantar dari RT, Foto copy KTP dan Foto

copy KK
. Petugas akan menerima berkas persyaratan dan memeriksa kelengkapan.

. Jika syarat ternyata belum lengkap maka persyaratan akan dikembalikan lagi kepada pemohon

A W N

. Jika syarat dinyatakan sudah lengkap maka akan akan langsung diketik oleh operator

5. Surat yang sudah selesai diketik akan dinaikkan ke Kasi Pelayanan Umum untuk di koreksi, jika

semuanya sudah lengkap dan benar akan langsung dibubuhi paraf

6. surat dinaikkan ke Sekretaris Lurah untuk diperiksa kembali, jika semuanya sudah benar dan lengkap

akan dibubuhi paraf oleh seklur
7. surat kemudian langsung di naikkan ke meja Lurah untuk ditandatangani

8. Surat yang dusah ditandatangani lurah akan turun ke seksi Pelayanan Umum untuk diberi nomor

agenda dan di foto copy sebagai arsip kantor, kemudian surat di stempel cap basah.

9. surat selesai dan diserahkan kepada pemohon
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

setelah berkas persyaratan dinyatakan lengkap
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat keterangan usaha

Pengaduan Layanan

Kantor Lurah Dermayu KM. 30 Kecamatan Air Periukan Kabupaten Seluma
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