Dinas Pendidikan

Pemerintah Kab. Seluma / Dinas Pendidikan

Surat Rekomendas Pindah Sekolah
No. SK :

Per syaratan

1. Surat pindah dari sekolah asal
2. Photocopy raport

3. Surat Pengantar dari kepala sekolah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Dinas Pendidikan

Pemerintah Kab. Seluma / Dinas Pendidikan

Prosedur Penerbitan Surat Rekomendasi Pindah Sekolah

Pemohon —————5! Penerimaan Berkas

Tidak Lengkap ¥
Pemeriksaan Bekas

Lengkap

h

Penerbitan Surat
Rekomendasi

¥
Pemohon Penandatanganan dan
Menerima Surat Penomoran Surat

-~

1. Pemohon menyampaikan berkas
2. Pemeriksaan berkas

3. Berkas dinyatakan lengkap maka dapat di tindaklanjuti dan apabila berkas tidak lengkap maka di

kembalikan ke pemohon
4. Penerbitan surat rekomendasi beserta penandatanganan

5. penyerahan surat rekomendasi yang telah di tandatanggani ke pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1 hari kerja semenjak berkas dinyatakan lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Dinas Pendidikan

Pemerintah Kab. Seluma / Dinas Pendidikan

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Pindah Sekolah
Pengaduan Layanan

Dinas Pendidikan Kabupaten Seluma

JI. Soekarno Hatta Nomor 3 Pematang Aur Tais
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