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Pemerintah Kota Sukabumi / Dinas Tenaga Kerja

Pelayanan Persetujuan Pendirian BKK
No. SK :

Per syar atan

1. 1. Pemohon adalah Organisasi/Lembaga yang berada pada satuan Pendidikan Menengah Kejuruan,
satuan Pendidikan Tinggi atau Lembaga Pelatihan Kerja 2. Surat permohonan (blanko telah disediakan)
dilampiri : * Nama organisasi dan nama pengelola BKK (Bursa Kerja Khusus) * Keterangan atau
penjelasan tentang sarana kantor untuk melakukan Kegiatan Antar Kerja * Rencana penyaluran Tenaga
Kerja(RPTK) selama 1 (satu) tahun « Copy surat izin pendirian dan surat izin operasional dari instansi

berwenang

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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DIAGRAM ALUR KERJA PERSETUJUAN PENDIRIAN BURSA KERJA KHUSUS (BKK).

PELAKSANA MUTU BAKU

BIDANG

NO Kggmﬁra PEMOHON | PENEMPATAN |SEKRETARIAT K;PN‘:'; KELENGKAPAN PIF-tg'::s OUTPUT |KET.
TENAGA KERJA

1 2 3 2 3 2 > s

Pemohon mengajukan
Surat Permohonan
secara tertulis kepada Surat

1 Kepaia Dinas, Tansgs Surat Pemohon Pemohon
Kerja Kota Sukabumi
dengan dilengkapi dan Syarat
persyaratan sesual
dengan ketentuan
Kepala Dinas
Memerintahkan kepala Surat
Bidang dan Seksi Pemohon
Penempatan untuk Surat Pemohon dan S
e yarat
2 | Mempelajari Surat dan Syarat
Permohonan untuk Regester Regester
disesuaikan dengan dan konsep
persyaratan yang telah SP
ditentukan 1 (satu)
kepala Bidang dan Hari
Kepala Seksi
Penempatan untuk Surat Pemohon
melakukan.psnmjauan dan Syarat konsep SP,
3 [dan pemeriksaan :
Regester dan diParap

lapangan, untuk
mengetahui apakah konsep SP
memenuhi syarat untuk
(diberikan ijin atau tidak
|Apabila tidak memenuhi
syarat, maka
|disampaikan surat
penolakan. Apabila
memenuhi syarat, maka
Kepala Seksi konsep SP, 1 (satu) |konsep SP,
Penempatan menyusun diParap Hari diParap
konsep ijin dan
menyerahkan kepada
Kepala Dinas melalui
Sekretariat untuk di
tandatangani

Konsep Surat Izin
(disampaikan ke Kepala
5 |Dinas Melalui kepala
Bidang dan Sekretariat
untuk ditandatangani
Surat Izin di Catat dan di|
|dokumentasikan,
setelah itu Pemohon SP. BKK , di Surat
g [Tonerma Sural Tanda Tangani Persetujuan

Rekomendasi Izin yang i : i
elah ditanda tangani lan di Regester

untuk senjutnya di
sampaikan ke Perizinan.
JUMLAH WAKTU 3 (tiga)
PELAYANAN Hari

SP. BKK,
di Tanda
Tangani

konsep SP, 1 (satu)
diParap Hari

1. 1. Pemohon mengajukan surat permohonan dengan persyaratannya 2. Petugas melakukan
pemeriksaan dokumen permohonan 3. Survey ke lokasi pemohon 4. Apabila hasil pemeriksaan dan
survey ke lokasi memenuhi syarat, maka diproses penerbitan Surat Persetujuan Pendirian Bursa Kerja
Khusus (BKK) yang ditandatangani oleh Kepala Dinas 5. surat persetujuan pendirian BKK (Bursa Kerja

Khusus) berlaku selama 3 (tiga) tahun dan dapat diperpanjang untuk jangka waktu yang sama

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

Penyelesaian berdasarkan syarat yang ditentukan

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Tanda Daftar Bursa Kerja Khusus (BKK)
Pengaduan Layanan

Dinas Tenaga Kerja
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