Kelurahan Dermayu

Pemerintah Kab. Seluma / Kecamatan Air Periukan / Kelurahan

Dermayu

surat pengantar pembuatan kartu keluarga baru
No. SK :

Per syar atan

1. membawa surat pengantar dari RT
2. membawa foto copy KTP suami Istri

3. membawa foto copy buku nikah/akta perkawinan, foto copy ijazah, foto copy akta kelahiran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Dermayu

BAGAN PELAYANAN MASYARAKAT UNTUK PEMEUATAN SURAT PENGANTAR FEMEUATAN KK BARU

|FEm DATANGE DAN MENYERAHEAN PERS-TARATAN| | Pl

| FEMERIMAAN BERKAS |Seicsi bagian Pelayamen Umam) |

Lsmmu SERHAS DLEH PETWGAS [Seiesi Pelmyanan Umljil-:-a belum bengicsp

| PENGETELAN [JIEA BEREAS SUDAH LENGHAF) Staf |

FEMIERICSAAN SURAT DLEH KAS FELAYARAN LINVILRA

[ MR SUDAH BEMAR LANGSUNG DIEUSUHI PARAF)

PEMIERICSAAN SURAT DLEH SEXLUR

[JEA, SUADAH EENAR LANGSUNG DIEUELHI PARLF)

PENANDATANGANAN SURAT OLEH LURAH

SURAT SELESAI DITAMDATAKEAR

[DIFOTO OOPY UNTUS ARSIP KANTOR)

SURAT SELESAI

[DISERAHIKAN KEFADA PEMOHON)

1. Datanglah Pemohon dengan menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas berupa Pengantar dari

RT, Foto copy KTP suami Istri dam Foto copy buku nikah atau akta perkawinan, ijazah, akta kelahiran
2. petugas akan menerima dan memeriksa berkas dan syarat yang diserahkan oleh pemohon

3. jika berkas yang diperiksa oleh petugas ternyata belum lengkap maka berkas dikembalikan kepada

pemohon untuk dilengkapi kembali

4. jika berkas persyaratan sudah dinyatakan lengkap maka akan langsung diproses untuk diketik oleh

petugas
5. proses pengetikan oleh petugas (operator)

6. setelah proses pengetikan selesai surat pengantar akan diserahkan ke Kasi Pelayanan Umum untuk di
koreksi dan di periksa, jika berkas sudah lengkap dan surat pengantar sudah betul maka akan di

bubuhi paraf.

7. Setelah itu surat akan di naikkan ke Sekretaris Lurah untuk dikereksi dan diperiksa kembali, jika semua

sudah lengkap dan benar maka akan dibubuhi paraf oleh sekretaris kelurahan
nformasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 07 Sep 2024 pukul 23:13. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
8. Setelah surat diparaf oleh Kasi Pelayanan umum dan Sekretaris Lurah maka surat dinaikkan ke Lurah

untuk ditandatangani
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

setelah berkas persayaratan dinyatakan lengkap
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat pengantar pembuatan kk baru

Pengaduan Layanan

Kelurahan Dermayu KM.30 Kecamatan Air Periukan Kabupaten Seluma
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