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Pemerintah Provinsi Sulawesi Utara / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu _ o
Rekomendasi Administras |zin Industri Obat Tradisional

No. SK :

Per syar atan

N

. Surat Permohonan bermeterai Rp. 6000,-

Akta Pendirian Perusahaan beserta perubahan

Peta Lokasi Kantor dan Gudang (Mengetahui Lurah)
Struktur Organisasi

Denah Kantor dan Gudang beserta Ukurannya (sesuai skala)
Foto Copy NPWP

Foto Copy SIUP

Surat Domisili Perusahaan dari Lurah/Camat setempat

v 0 N o U~ W N

Foto Copy ljazah dan Sertifikat keahlian Penanggung Jawab Teknis sesuai dengan alat kesehatan yang

diedarkan
10. Foto Copy ljazah Teknisi

11. Status Gedung (melampirkan Sertifikat/Akte Jual Beli dan IPB/IMB tidak untuk rumah tinggal) jika sewa

melampirkan surat sewa minimal 2 (dua) tahun, beserta KTP Pemilik
12. Daftar jenis dan bentuk sediaan yang akan diproduksi
13. Daftar alat produksi dan perlengkapan produksi

14. Peserta BPJS Ketenagakerjaan dan Kesehatan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 19 May 2024 pukul 12:43. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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Pemerintah Provinsi Sulawesi Utara / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu

Berkas dikembalikan
‘— jika tidak lengkap I
PELAKU USAHA INFORMATION FRONT OFFICE
DESK

BACK OFFICE

Mengajukan berkas
permohonan

Penyerahan

Perizinan dan r
Nonperizinan I
S—— |
MENGURUS
SURAT-SURAT |
PERIZINAN I
MEN ANDATANG AN PERIZIN AN I
DAN NONPERIZIN AN 1 TIM TEKNIS
I | |Melakukan Proses Tekni
! Terhadap I_"grmohonun
v ¥ Melakukan Peninjauan Lapangan
SEKRETARIS KEI’AL: BIDANG I’EI.AAYANAN
i b S ERIZINAN DAN
€ — 3
— DPMPTSPD PROV. SULUT NONPERIZINAN
et E;"g;';ﬁiw PARAF UNTUK < TTD TELAAHAN & PARAF UNTUK
“——— ¢ pengembalian berkas tidak lengkap P onpeRTzNAN P onpeRTznA

1. Pelaku Usaha mengajukan berkas permohonan bermaterai

2. Pelaku Usaha menemui Information Desk yaitu memberikan informasi mengenai persyaratan izin dan
non izin

3. Diterima oleh Front Office dengan memeriksa dan meneliti berkas kelengkapan sesuai checklist,
membantu pendaftaran online, berkas yang diajukan akan dikembalikan kepada pemohon jika tidak
lengkap

4. Berkas yang lengkap kemudian diserahkan ke Back Office yang bertugas untuk meneliti berkas

kelengkapan dan memproses penerbitan perizinan dan non perizinan

5. Berkas di serahkan kepada Kepala Seksi untuk di verifikasi, validasi dan paraf untuk diproses perizinan

dan non perizinan

6. Bila perlu peninjauan lapangan, maka tim teknis akan melakukan proses teknis terhadap permohonan

dengan melakukan peninjauan lapangan

7. Setelah tim teknis melakukan peninjauan lapangan, maka berkas di paraf atau validasi kembali oleh

Kepala Seksi

8. Selanjutnya Berkas di serahkan kepada Kepala Bidang Pelayanan Perizinan dan Non Perizinan untuk

mendapat paraf pengajuan tanda tangan perizinan dan non perizinan

9. Berkas di serahkan kepada Sekretaris Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Daerah Provinsi Sulawesi Utara untuk mendapat paraf pengajuan tanda tangan perizinan dan non

perizinan

nforfh@si KepalaDinakkRerngmardaiMippgardapePetayardn Teggady SaprPintwiDaerah RiodinsiSulawesiibtardaman

sl menandatangani Perizinan dan Non Perizinan
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Pemerintah Provinsi Sulawesi Utara / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu
Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja
Waktu Penyelesaian pelayanan:

3 -5 hari kerja
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Rekomendasi Administrasi Izin Industri Obat Tradisional

Pengaduan Layanan

Silahkan menghubungi:
Customer Service dan Seksi Kebijakan, Administrasi dan Pengaduan Pelayanan

Dinas Penanaman Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Daerah Provinsi Sulawesi Utara

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 19 May 2024 pukul 12:43. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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