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Pemerintah Kota Bontang / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Surat Keterangan K ependudukan Lainnya.
No. SK :

Per syar atan

1. Dokumen pendukung (Kartu Keluarga, Kartu Tanda Penduduk Elektronik, Akta Pencatatan Sipil, ljazah

dan lain-lain)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kota Bontang / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

1. Penduduk datang ke Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil membawa dokumen pendukung

lainnya sebagaimana dengan persyaratan tersebut di atas.
Petugas verifikator melakukan verifikasi berkas dan dokumen.
Petugas mengetik dan mencetak surat keterangan kependudukan.
Kasi dan Kabid yang membidangi melakukan paraf.

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil menandatangani Surat Keterangan Kependudukan.
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Penyerahan Surat Keterangan Kependudukan kepada penduduk.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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Pemerintah Kota Bontang / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Kependudukan

Pengaduan Layanan
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