Dinas Pendidikan dan K ebudayaan
Tanjung Niaga 79672 056822436

Pemerintah Kab. Melawi / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Mutas Pendidik dan Tenaga Kependidikan (PTK)
No. SK :

Per syaratan

1. Membawa Surat keputusan (SKep) Penugasan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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STANDAR PELAYANAN

Dinas Pendidikan dan K ebudayaan

Pemerintah Kab. Melawi / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

MUTASI PENDIDIK DAN TENAGA KEPENDIDIKAN

01

SEKOLAH ASAL

Mengetuarkan PTK yang bersangkutan
abeh operator sekolah melalu aplikas|
dapodik sekolah

038% 7

APPROVAL DINAS

Kemudian hubungi operator Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan Kab. Melawi wntuk meminta
persetujuan / konfirmasi proses mutasi

03 PEMBERKASAN

Konfirmasi proses mustasi kepada
operator Dinas dengan membawa
Surat Keputusan (SK) Penugasan

O 52%

SINKRONISASI

Dperatar sekolah melakukan sinkron
aplikasi dapodik untuk menarik PTK barg

Paiirnl by
wlleill ey

1. Sekolah asal: Mengeluarkan PTK yang bersangkutan oleh operator sekolah melalui aplikasi dapodik

sekolah

nformasi B RKFOHI 84S SR tErg pros eLPATIERAANAAIRSASIHKIS N daprodik agar pErtdhdreimasik Kelserverperat’

3. Sekolah tujuan: Menarik PTK yang bersangkutan oleh operator sekolah melalui web portal:

\) 24% ©
SINKRONISASI

Setelzh proses mutasi, lakukan sinkron
dapodik agar perubahan masuk ke server
pusal.

02

SEKOLAH TUJUAN

Menarik FTK yang bersanghutan oleh
velaluf web partal
aumdakemdikhod. goid

[ 51%©

PEMERIKSAAN BERKAS

Operator Dinas akan melakukan pemeriksaan
berkas dan proses mutasi. Mutasi PTK akan
dikonfirmasi setelah semua data yang
dibutuhkan sudah lengkap

' TARIK PTK 04

Setelah proses mutasi disetujui oleh Dinas,
PTK sudah dapat ditarik ke dapadik sekolah
| tujuan oleh operator sekolzh

> 100%©

PENGELOLAAN PENGADUAN
- Kotak pengadisan

= Kotak saran
=Telp : {0568) 2020090

Kepala Penyelenggara Pelayanan
Kasubbag Monitoring Evaluasi dan Data

TTD
Anita Yunizningsih, 5.50s,, M.AR

Penata I/
NIP: 19840616 200502 2 001
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Pemerintah Kab. Melawi / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Waktu Penyelesaian

10 Hari kerja

Proses mutasi tergantung sejauh mana masing-masing pihak proaktif melaksanakan tugas dengan prosedur
dan ketentuan yang sudah ditetapkan.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
1. Surat Tugas

Pengaduan Layanan
* Kotak Pengaduan

®* Kotak Saran
¢ Telp. : (0568) 220090
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