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Penambahan Pendidik dan Tenaga Kependidikan (PTK) Baru
No. SK :

Per syaratan
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. Form Data PTK

Rekomendasi Pengawas Sekolah
Foto Copy SK Pengangkatan
Foto Copy SK Pembagian Tugas
Foto Copy KK dan KTP
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Foto Copy ljazah Terakhir
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STANDAR PELAYANAN

PENAMBAHAN PENDIDIK DAN TENAGA KEPENDIDIKAN BARU

6. Foto Copy ljazah Terakhir

1 1. Form Data PTK
By 2. Rekomendasi Pengawas Sekolah
3. Foto Copy SK Pengangkatan
4. Foto Copy 5K Pembagian Tugas
LY 5. Foto Copy KK dan KTP
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PERSETUJUAN
Dengan membawa dokumen 22
persyaratan kemudian meminta r
persetujuan dari Kasubbag Money -
dan Data, serta Sekretaris Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan

Kab. Melawi s
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h 1. Pengajuan Berkas PTK Baru
2. Pemeriksaan Berkas
3. Proses Input Data PTK Baru
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Setelah berkas persyaratan lengkap
dan proses input data selesai, ;
membutuhkan wakiu 10 menit untuk
berkas selesai di input. Kemudian
operator sekolah dapat melakukan
sinkron aplikasi dapodik sekolah - L4

PERHATIAN

Jika PTK baru gagal di inpul atau
dengan kata lain nomor identitas
(NIK/NUPTE/MIP) sudah digunakan
PTK lain, maka PTK tersebut harus
melalui prosedur “Mutasi PTK®

PENGELOLAAN
PENGADUAN

- Kotak Pengadiuaﬂ
- Kotak Saran
- Telp : {o568) 2020000

Kepala Penyelenggara Palayanan
Kasubbag Monitoring Evaluasi dan Data

TTD.
Anita Yunianingsih, 5505, MAP.
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1. Pengajuan berkas PTK baru

2. Pemeriksaan berkas
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3. Proses input data PTk baru



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8002868/pemerintah-kab-melawi/penambahan-pendidik-dan-tenaga-kependidikan-ptk-baru

Dinas Pendidikan dan K ebudayaan
Tanjung Niaga 79672 056822436

Pemerintah Kab. Melawi / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Setelah berkas persyaratan lengkap dan proses input data selsesai, membutuhkan waktu 10 menit untuk

berkas selesai diinput. Kemudian operator sekolah dapat melakukan sinkron aplikasi dapodik sekolah.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Penambahan Pendidik dan Tenaga Kependidikan (PTK) Baru

Pengaduan Layanan

Pengelolaan pengaduan:

* Kotak Pengaduan
* Kotak Saran
* Telp. : (0568) 220090
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