
surat keluar
No. SK :

Persyaratan

1. konsep surat

2. surat keluar yang sudah disahkan oleh pimpinan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. menerima arahan terkait konsep surat keluar

2. mengetik konsep surat keluar

3. menindaklanjuti dengan memberikan paraf kasubag dan pengesahan surat keluar oleh pimpinan

4. memproses untuk didistribusikan ke alamat tujuan

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keluar

Pengaduan Layanan

tanda tangan

nama

nomor hp

nomor telp

Sekretariat DPRD

Jln Rijali no 28 97123 082179448826 
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