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Pemerintah Kab. Pohuwato / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pener bitan Perubahan KK karena penambahan anggota kelaurga
bago orang asing yang memiliki izin tinggal tetap
No. SK :

Per syar atan

1. Pemohon membawa KK lama atau KK yang akan ditumpangi
2. Membuktikan dengan paspor yang bersangkutan
3. Surat izin tinggal tetap

4. Surat keterangan catatan kepolisian bagi orang asing tinggal tetap

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mendatangii kantor desa/kelurahan dan meminta surat pengantar perihal Penerbitan

Perubahan KK karena penambahan anggota kelaurga bago orang asing yang memiliki izin tinggal tetap

2. Pemohon membawa dokumen persyaratan ke dinas dukcapil kemudian menyerahkan ke petugas
pelayanan dan petugas pelayanan memverifikasi dokumen tersebut jika semua dokumen sudah

lengkap, maka proses pencetakan dokumen sudah dapat dilakukan

3. Setelah dokumen Penerbitan Perubahan KK karena penambahan anggota kelaurga bago orang asing
yang memiliki izin tinggal tetap sudah dicetak petugas menyerahkan ke kepala seksi dan kepala bidang

untuk dilakukan kebsahan dokumen tersebut

4. Setelah itu dokumen Penerbitan Perubahan KK karena penambahan anggota kelaurga bago orang

asing yang memiliki izin tinggal tetap ditantangani oleh kepala dinas

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Penerbitan Perubahan KK karena penambahan anggota kelaurga bago orang asing yang memiliki izin tinggal

tetap memerlukan waktu 5 menit jika semua persyaratan dinyatakan lengka oleh petugas pelayanan

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
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1. Penerbitan Perubahan KK karena penambahan anggota kelaurga bago orang asing yang memiliki izin

tinggal tetap

Pengaduan Layanan

Pengaduan melalui :

No HP Penerima Pengaduan : 081246090452
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