Kecamatan Toba
JI. Merdeka Timur No. 01 78572 085393859445

2\ N
2335305000

@
W
W
v
Wi
v
A\

72 W&
%)

Pemerintah Kab. Sanggau / Kecamatan Toba

ljin Cuti Kepala Desa
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Permohonan ljin Cuti

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur
Camat Sekeam Kasi Tata Staf/ Petuy Kelengka Waki Output Ket
Penerbitan Izin Cuti Bagi Kepala Desa e gl Bas elenghapan akiu utpu

Dan Perangkat Desa

. + Surat permohonan cii
1. | Pendafiaran berkas Pemohon di Loket - & m"f:lmm,“' 20t | Enewn et

o Berkas
* ATK 3 (lima) menit | Berkas

2. | Pengecekan persyaratan kelengkapan dan
kebenaran berkas

3 | Melakukan cek verifikasi dan validasi

belrk‘.lf bila k:\lgknp.d‘m.l benar diproses, bila § {lima) menit Ilkrkm.\lns‘uwm

Tidak

(-1
4. | Paraf oleh Kasi Tata Pemerintahan
Berkas § (lima) menit | Berkas yang disetujui

-

5. | Pengajuan Tanda Tangan ke Camat/ S

Sekcam sebagai legalitasnya T T
X a1 [
N

6. | Stempel, meregister dan pengambilan arsip

untuk kecamatan —‘)

7 | Penyerahan Berkas ke Pemohon ‘

Berkas § (ima) menit | Berkas yang disetujui

N

-
®

Buku Register dan Arsip | 5 (lima) menit | Dokumen/ Arsip

(Dokumen 3 (tiga) menit | Dokumen yang sahy
begal

1. 1. Menyampaikan berkas permohonan ke loket PATEN
2. 2. Menerima informasi hasil verifikasi berkas permohonan

3. 3. Menerima Surat ljin Cuti Kepala Desa

Waktu Penyelesaian

1Jam

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat ljin Cuti Kepala Desa

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 07:12. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7999567/pemerintah-kab-sanggau/ijin-cuti-kepala-desa

Kecamatan Toba
JI. Merdeka Timur No. 01 78572 085393859445

Pemerintah Kab. Sanggau / Kecamatan Toba

1. Kotak Pengaduan
2. Pejabat Pengelola Pengaduan (No. Telp/ SMS terpublikasi)

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 07:12. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7999567/pemerintah-kab-sanggau/ijin-cuti-kepala-desa

