
Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan menerbitkan Rekomendasi Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian.

2. Fotokopi Surat Rekomendasi (tahun sebelumnya jika perpanjangan) sebanyak 1 lembar.

3. Surat Pernyataan persetujuan lingkungan.

4. Fotokopi KTP sebanyak 2 lembar.

5. Pasfoto 3x4 cm sebanyak 2 lembar.

6. Materai Rp. 6000 sebanyak 2 lembar.

7. Fotokopi Izin Usaha sebanyak 1 lembar.

8. Fotokopi Surat fiskal sebanyak 1 lembar.

9. Fotokopi Nomor Induk Berusaha (NIB) sebanyak 1 lembar.

10. Fotokopi NPWP sebanyak 1 lembar.

11. Fotokopi Surat ketetapan pajak reklame sebanyak 1 lembar.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Meminta formulir permohonan untuk diisi dan melengkapi persyaratan pendukung.

2. Menyampaikan surat permohonan menerbitkan Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian.

3. Menerima Surat permohonan Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian.

4. Disposisi Kadis kepada Kabid untuk menganalisa kelengkapan administrasi.

5. Kabid menganalisa kelengkapan administrasi permohonan Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian.

6. Kabid membuat disposisi pertimbangan persetujuan Rekomendasi dan menyediakan Draft 

Rekomendasi untuk ditandangani Kadis.

7. Kadis menandatangani Draft Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian.

8. Staf memberi nomor Rekomendasi, distempel dinas, memberikan Rekomendasi kepada pemohon, 

mengarsipkan rekomendasi Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian.

9. Pemohon menggunakan rekomendasi untuk melengkapi persyaratan penerbitan Izin Usaha.

Waktu Penyelesaian
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35 Menit

Waktu yang dibutuhkan untuk menerbitkan Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian adalah selama 

kurang lebih 35 menit

1. Pemohon memberikan berkas permohonan 3 menit

2. Petugas menerima berkas permohonan 2 menit

3. Kabid menganalisa dan mendisposisi berkas 15 menit

4. analisa dan tanda tangan kepala dinas 10 menit

5. Petugas memberi nomor surat rekomendasi 3 menit

6. Menyerahkan surat rekomendasi kepada pemohon 2 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Penerbitan Surat Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Rekomendasi Kios Sarana Usaha Pertanian

Pengaduan Layanan

DINAS KETAHANAN PANGAN, TANAMAN PANGAN, HORTIKULTURA DAN PERIKANAN KABUPATEN SANGGAU

Jl. Jend. Sudirman, No. 11-12, Kel. Beringin, Kec. Kapuas

Informasi :

            Email : dkptphp@sanggau.go.id

            Website : dkptphp.sanggau.go.id
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