DINASKETAHANAN PANGAN, TANAMAN PANGAN,
HOLTIKULTURA DAN PERIKANAN

JALAN JENDERAL SUDIRMAN NO. 11 - 12, BERINGIN, KAPUAS 78512 056421026
dkptphp.sanggau.go.id

Pemerintah Kab. Sanggau / DINAS KETAHANAN PANGAN, TANAMAN PANGAN,
Rek omendasobukaiTUrApkisairBNAdi daya Perikanan

No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan menerbitkan Rekomendasi Izin Usaha Budidaya Perikanan.

2. Fotokopi surat pendirian / Akte Notaris bagi peruhasaan koperasi atau Badan Hukum, atau Daftar

kelompok bagi kelompok budidaya perikanan (POKDAKAN).

Fotokopi pemilik usaha / penanggujawab kelompok.

Daftar rincian rencana usaha, jenis usaha, produk yang dihasilkan, jumlah unit, kapasitas produksi.
Surat keterangan dari Camat/Kades/Resort Perikanan atau petugas lapangan.

Pasfoto ukura 4x3 cm sebanyak 2 lembar.
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Sket/denah lokasi.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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HOLTIKULTURA DANPERIKANAN
PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN KETERANGAN
PEMOHON STAF KABID KADIS KELENGKAPAN WAKTU OuTPUT
1, [Pemohon merintz formuin pemotanen ik disi dan melengkep]
ersyaratan pendukung dan Menyampakan surat permohanan menerbilkan Berkas 3 Menit Lembar
eni
Rekomendasi Sura in Usaha Buddaya Perkanan Permohonan Permohonan
2. [Menerima Surat permohonan Rekomendasi Surat Berk Lemb
$ ) . erkas . embar
Izin Usaha Budidaya Perikanan 2 Menit
Permohonan Permohonan
3, |Kabid menganalisa kelengkapan administrasi permohonan Rekomendasi| Berkas Pemohon,
Surat zin Usaha Budidaya Perikanan dan Kabid membuat disposis N . "
pertimbangan persetujuan menerbitkan Rekomendasi Surat zin Usahal Disposisi 15 Menit Draft Rekomendasi
Budidaya Perikanan untuk ditandangani Kadis dan Disposisi
4. |Kadis menandatangani Rekomendasi Surat Izin
Usaha Budidaya Perikanan Rekomendasi
- ) Surat Izin Usaha
Rekomendasi Izin 10 Menit X
Budidaya
Perikanan
5. [Staf memberinomor Rekomendasi Surat lzin Usaha Budidaya Perikanan, Rekomendasi Surat
distempel dinas, memberikan Rekomendasi Surat lzin Usaha Budidayal y : N
Penomoran 3 Menit Izin Usaha Budidaya
perikanan kepada pemohon, mengarsipkan Rekomendasi Surat zin !
| |Usaha Budidaya Perikanan Perikanan
6. [Rekomendasi Surat Izin Usaha Budidaya Perikanan Rekomendasi Surat
Rekomendasi Izin 2 Menit lzin Usaha Budidaya
Perikanan

1. Meminta formulir permohonan untuk diisi dan melengkapi persyaratan pendukung.
Menyampaikan surat permohonan menerbitkan Rekomendasi Izin Usaha Budidaya Perikanan.

Menerima Surat permohonan Rekomendasi Izin Usaha Budidaya Perikanan.

A W

Disposisi Kadis kepada Kabid untuk menganalisa kelengkapan administrasi.

5. Kabid menganalisa kelengkapan administrasi permohonan Rekomendasi Surat Izin Usaha Budidaya

Perikanan.

6. Kabid membuat disposisi pertimbangan persetujuan menerbitkan Rekomendasi Surat Izin Usaha

Budidaya Perikanan untuk ditandangani Kadis.
7. Kadis menandatangani Rekomendasi Surat Izin Usaha Budidaya Perikanan.

8. Staf memberi nomor Surat Rekomendasi Izin Usaha Budidaya Perikanan, distempel dinas, memberikan
Surat Rekomendasi Izin Usaha Budidaya Perikanan kepada pemohon, mengarsipkan Surat

Rekomendasi Izin Usaha Budidaya Perikanan.

Waktu Penyelesaian
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selama kurang lebih 35 menit

1. Pemohon memberikan berkas permohonan 3 menit
2. Petugas menerima berkas permohonan 2 menit

3. Kabid menganalisa dan mendisposisi berkas 15 menit
4, analisa dan tanda tangan kepala dinas 10 menit

5. Petugas memberi nomor surat rekomendasi 3 menit

6. Menyerahkan surat rekomendasi kepada pemohon 2 menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Penerbitan Rekomendasi Surat Izin Usaha Budidaya Perikanan tidak dipungut biaya

35 Menit HOLTIKULTURA DAN PERIKANAN
Waktu yang dibutuhkan untuk menerbitkan Rekomendasi Surat Izin Usaha Budidaya Perikanan adalah
Produk Pelayanan

1. Penerbitan Rekomendasi Surat Izin Usaha Budidaya Perikanan

Pengaduan Layanan

DINAS KETAHANAN PANGAN, TANAMAN PANGAN, HORTIKULTURA DAN PERIKANAN KABUPATEN SANGGAU
JI. Jend. Sudirman, No. 11-12, Kel. Beringin, Kec. Kapuas
Informasi :

Email : dkptphp@sanggau.go.id

Website : dkptphp.sanggau.go.id
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