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Dinas Koperass UMK M Perdagangan dan Perindustrian
KS. Tubun, JI. K.S Tubun, Cigadung, Kec. Subang, Kabupaten Subang, Jawa Barat
= 41211 085220769707

Pemerintah Kab. Subang / Dinas Koperasi UMKM Perdagangan dan

Perindustrian

. Staf Menerima Surat Permohonan Dari UMKM yang Ingin Membuat Hak Kekayaan Intelektual/Hak Merk

Kasi Pembinaan Lembaga UMKM Menelaah Dan Mempelajari Surat Permohonan Dari UMKM Beserta

Kelengkapan Persyaratannya

Kasi Pembinaan Lembaga UMKM Mengeluarkan Konsep Surat Keluar Berupa Rekomendasi Dari Kepala

Dinas yang Menyetujui Permohonan HAKI dari UMKM Ke LP-POM MUI Provinsi Jawa Barat
Konsep Surat Rekomendasi Di Tik Oleh Staf

Kasi Pembinaan Lembaga UMKM Memeriksa Naskah Surat Rekomendasi, Jika Sudah Benar Di Paraf
Dan Diteruskan Kepada Kabid UMKM/Sekretaris Untuk Di Paraf

Naskah Surat Rekomendasi Diperiksa Oleh Kabid UMKM/Sekretaris , Jika Sudah Benar Di Paraf,

Selanjutnya Diteruskan Kepada Kepala Dinas Untuk Ditanda Tangani

. Surat Ditanda Tangani Oleh Kepala Dinas

. Staf Memberikan Stempel Pada Surat, Diberi Nomor Dan Kode Sesuai Dengan Perihal Surat

Selanjutnya Dicatat Dalam Buku Agenda, Setelah Diberi Amplop Dan Ditulis Nama Dan Alamat Tujuan

Kemudian Diserahkan Kepada Kasi Pembinaan Lembaga UMKM

Kasi Pembinaan Lembaga UMKM Mengirim Surat Rekomendasi Kanwil hukum dan Ham Provinsi Jabar

untuk diajukan Permohonannya/Didaftarkan Pengajuan HAKI

Kanwil hukum dan Ham Provinsi Jawa Barat Menerima Pendaftaran Dari Dinas Koperasi UMKM
Perdagangan Dan Perindustrian Kabupaten Subang untuk diteruskan ke Ditjen HKI Kementrian Hukum
dan Ham Rl

Waktu Penyelesaian

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Surat Rekomendasi Pengajuan HAKI

Pengaduan Layanan
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