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Fasilitas Penerimaan Bantuan / Hibah Bidang K eagamaan
(pembuatan bar u/renovas tempat ibadah dan kegiatan keagamaan)

No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan / permintaan kepada Bupati : Latar belakang tempat ibadah / organisasi(cerita
tentang tempat ibadah/organisasi), Tujuan, Manfaat, Hasil yang diharapkan, dan Kegiatan yang

direncanakan

2. Lampiran : Struktur Organisasi, Rencana anggaran biaya (RAB), Fotokopi KTP, Surat keterangan domisili
tempat ibadah/organisasi dari kepala Desa/Lurah, Surat rekomendasi Camat, Surat rekomendasi dari
KUA/Bamag/Paroki, Fotokopi Rek. Bank (Rek. Panitia atau Rek. tempat ibadah), Foto tempat ibadah
yang akan direnovasi (Bagi yang akan renovasi), dan tampilkan Bestek (Bagi yang buat bangunan baru)

dan foto tempat ibadah yang lama

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana ‘Mutu Baku
No Kasubbag. Asisten Adm.
Kegiatan . =
m Pemroses | Pembinaan g | Kel Waktu
Beragama
1 [Menyerahkan berkas Naskah Perjanjian Hibah Daerah| [Melampirkan PROPOSAL : berkas| 15 Menit [Berkas.
|(NPHD) beserta kelengkapannya. [Reomendasi Camat, Kep Desa, KUA, dapat
[Bamag, G, Tujuan permohonan| sesuai
Sketsa,  Biaya gl prosedur
(dibutubkan, Sk. Bupati tig. penetapan,
oy Surat pemyataan g SPJ Hibah,|
[
2 [Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas NPHD, jika|
berkas lengkap maka diteruskan ke Kasubbag Pembinaan|
[Kerukunan Beragame, jika berkes tidak lengkap makal M [
dikembalikan ke Penerima Hibah. v
3 [Menerima dan memeriksa kelengkapen berkas NPHD, jika|
[berkas lengkap maka diteruskan ke Kabeg Kesra, jikal
[berkas tidak lengkap maks dikembalikan ke Pemroses|
[Rekomendasi.

7 [Menerima dan memerikss kelengkapan berkas NPHD, jikal
berkas lengkep di peraf den diteruskan ke Asisten IL, jik
berkas tidsk lengksp maka dikembalikan ke Kasubbag|
PKB.

S [Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas NPHD, jiks
berkas lengkap di paraf dan diteruskan ke Sekds, jika|
berkas ti

[ 6 |Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas NPHD, jike|

berkas lengkap di peraf dan diteruskan ke Bupati, jiks
berkas tidak lengkap mak dikembalikan ke Asisten IL
[7 [Memerikss berkas NPHD jika tidak sctuju dikembalikan

| Agama dengan materi 6000 e NPHD TS Menit [Berkas T
T [Mendokumentasiken NPHD dengan penomoran dan| = | heivans

|diperiksa kembali. Penggandaan NPHD 5
9 [Menerima berkas NPHD yang sudah diperiksa dan|

1. Menyampaikan surat permohonan beserta lampirannya kepada petugas

2. Mendapat informasi dari bagian kesra terkait persetujuan pemberian bantuan / hibah melalui camat /
kepala desa / lurah sesuai SK penetapan oleh bupati

Membuat naskah perjanjian hibah daerah

Menerima undangan untuk sosialisasi pemberian dana hibah dan cara-cara membuat NPHD dan SP)
Membuat naskah perjanjian hibah

Menerima konfirmasi untuk tandatangan kuitansi

N oo v o~ W

Membuat SP) disampaikan kepada Bupati u.p. BPKAD

Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Fasilitasi Pemberian bantuan / hibah

Pengaduan Layanan
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- Nomor HP Bagian Kesra : 081345995370 / 081345206006
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