BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA

JALAN KH. DEWANTARA, ILIR KOTA, KAPUAS 78516 056423801
https://bkpsdm.sanggau.go.id/

Pemerintah Kab. Sanggau / BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
Kenaikan GsymBes badeMANUSIA

No. SK :

Per syar atan

1. SURAT PENGANTAR

2. SK KENAIKAN GAJI BERKALA SEBELUMNYA

3. SK KENAIKAN PENGKAT TERAKHIR

4. JIKA JABATAN STRUKTURAL, SK PELANTIKAN DAN SURAT PERNYATAAN PELANTIKAN DISERTAKAN
5. JIKA PNS YANG PINDAH INSTANSI, LAMPIRKAN SURAT PINDAH

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. KEPEGAWAIAN / PEMOHON DATANG MEMBAWA PENGAJUAN
2. PETUGAS MENELITI KELENGKAPAN BERKAS

3. SETELAH KELENGKAPAN BERKAS BENAR, PETUGAS MEMBUAT BERKAS USULAN KGB KEPADA
KASUBBID MUTASI PANGKAT DAN KGB

4. KASUBBID PANGKAT DAN KGB MEMERIKSA BERKAS, JIKA BENAR BERKAS DIPARAF DAN DINAIKAN KE
KABID MUTASI DAN PENGEMBANGAN KARIR APARATUR

5. KABID MUTASI DAN PENGEMBANGAN KARIR APARATUR MEMERIKSA DAN MENANDATANGANI USULAN

GOL 1 DAN 2 DAN MEMARAF USULAN KGB GOLONGAN IIl DAN IV KEPADA KEPALA BKPSDM

6. KEPALA BKPSDM MEMERIKSA DAN MENANDATANGANI USULAN KGB GOLONGAN Il DAN MEMARAF
USULAN KGB GOLONGAN |V KEPADA SEKRETARIS DAERAH

7. SEKRETARIS DAERAH MENANDATANGANI USULAN KGB GOLONGAN IV

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Waktu menyesuaikan apabila pejabat tersebut Dinas Luar dan pemohon akan dihubungi kembali oleh

petugas

Biaya/ Tarif
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BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA
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Pemerintah Kab. Sanggau / BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
Tidak dipungut bis¢4iMBER DAYA MANUSIA

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Kenaikan Gaji Berkala

Pengaduan Layanan

PENGELOLA PENGADUAN DAN INFORMASI LEBIH LANJUT DAPAT DI SAMPAIKAN ATAU DIPEROLEH
Pertugas : Kasubbid Kepangkatan dan Pengembangan Karir ASN

EMAIL : bkpsdm@mail.sanggau.go.id
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