
Penerbitan surat keterangan laporan kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Mengisi form. F-2.05

2. Fotocopy KTP-El orang tua

3. Fotocopy paspor, Visa, E-Kitas, SKTT dan dokumen lainnya (bagi Warga Negara Asing)

4. Fotocopy kartu keluarga

5. Fotocopy kutipan akta perkawinan / akta nikah atau bukti tertulis perkawinan orang tua (dilegalisir)

6. Bukti pencatatan kelahiran dari negara setempat dan telah diterjemahkan dalam bahasa indonesia 

oleh lembaga resmi

7. Bukti pelaporan kelahiran oleh perwakilan Republik Indonesia

8. Fotocopy KTP-El 2 (dua) orang saksi

9. Surat Pernyataan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang membawa berkas dan menyerahkan kepada petugas

2. Petugas memeriksa berkas, jika sudah sesuai berkas di proses dan memeberikan kartu pengambilan 

kepada pemohon

3. pemohon mengambil produk layanan dengan menunjukan bukti pengambilan

Waktu Penyelesaian

14 Hari

-

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

gratis

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Laporan Kelahiran

Pengaduan Layanan

Kantor Dinas kependudukan dan pencatatan sipil kabupaten landak
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