Dinas Tenaga Kerjadan Transmigrasi Kota Tidore Kepulauan
Jalan Sultan Mansyur Nomor 05 97813 082192348717

Pemerintah Kota Tidore Kepulauan / Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi Kota

Tidore Kepulauan

Rekomendas Pendiri Lembaga Latihan Kerja
No. SK :

Per syar atan

1. Surat keterangan keberadaan lembaga atau pelatihan kerja dari instansi yang membawahi lembaga/

unit pelatihan kerja

Struktur Organisasi induk dan / atau unit yang menangani pelatihan
Nama Penanggungjawab

Program pelatihan yang diselenggarakan

Daftar instruktur, dan tenaga pelatihan lainnya

o v M W N

Daftar investasi sarana dan prasarana pelatihan kerja

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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*
ALUR KERJA
j IZIN PENDIRIAN LEMBAGA LATIHAN KERJA
o DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI
= KOTA TIDORE KEPULAUAN

No. URAIAN KEGIATAN PEMOHON SEKS! PENEMPATAN DAN KABAG.TU WALIKOTA LAMA PROSES | KET.
PELATIHAN TENAGA KERJA KEPALA DINAS
! 2 3 i 5 B 7 5
1. | Pemohon mengajukan Surat Permohonan secara
terufs kepada Waikola Cq Kepaa Dinas | ——
nakerrans Kot Tidore Kepulauan dengan Mid o
diengkapi persayaratan  sesuai dengan | ||
ketentuan |
2. |Kepala Dinas  Memerintahkan  Seksi | —— -
Penempatan dan Pelathan Tenaga Kea untuk | Permohgnan Peritsa
Mempelajai ~ Swat  Permohonan  untuk Formic "f'> Persyaratan
dsesuakan dengan persyaratan yang telah |y
ditenfukan. 1__ / 1 (satu) hari
(>
.
|
3. | Kepala Seksi Penempatan dan Pelatihan Tenaga A
Kerja melakukan peninjauan dan pemeriksanaan Peninjauan Lapangan 1 (satu) hari
lapangan, untuk mengetahui apakah memenuhi Dokumen Permohanan
syarat untuk diberikan ijin atau idak R
4 [Apabla tdak memenuhi sywal, maka )4
disampaikan surat penolakan. Apabila memenuhi i
syara, maka Kepda Seksi Penempatan dan -
Pefathan Tenaga Keqa menyusun konsep ijn N 1 (satu) hari
dan menyerahkan kepada Kepala kanlor untuk di -y ¥
{andatangani. SepeanSurat Sephan
Penotakan lin
5 Sural Iz disampakan ke Kepala Dinas —=
e g Tt Bt iSeain 13 AR g
6 [Swat lan di catat dan di dokumentasian, o ee
*| seah s Penobon menenna St b yang | Seba € “‘m““' -
{elah ditanda tangani seteiah membayar retribusi - o —
JUMLAH WAKTU PELAYANAN 4 (empaf) hari

1. Pemohon mengajukan surat permohonan secara tertulis kepada Walikota c/qg. Kepala Dinas Tenaga

Kerja dan Transmigrasi dengan dilengkapi persyaratan sesuai dengan ketentuan

2. Kepala Dinas memerintahkan seksi Penempatan dan Pelatihan Tenaga Kerja untuk mempelajari surat

permohonan untuk disesuaikan dengan persyaratan yang telah ditentukan

3. Kepala Seksi Penempatan dan Pelatihan Tenaga Kerja melakukan peninjauan dan pemeriksaan

lapangan, untuk mengetahui apakah memenuhi syarat untuk diberikan Izin atau tidak

4. Apabila tidak memenuhi Syarat maka disampaikan surat penolakan. Apabila memenuhi syarat, maka
kepala seksi Penempatan dan Pelatihan Tenaga Kerja menyusun konsep izin dan menyerahkan ke

Kepala Dinas untuk ditandatangani
5. Konsep surat izin disampaikan ke kepala Dinas melalui Kabag TU untuk ditandatangani

6. Surat izin dicatat dan didokumentasikan, setelah itu pemohon menerima surat izin yang telah

ditandatangani setelah membayar retribusi
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Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan tanda daftar pendirian lembaga latihan kerja

Pengaduan Layanan
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