
Pengurusan kenaikan gaji berkala ASN
No. SK :

Persyaratan

1. surat pengantar dari kepala skpd

2. surat keterangan aktif melaksanakan tugas

3. skp 1 tahun terakhir

4. berkala lama

5. sk. pangkat terakhir

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. memeriksa berkas

2. memproses berkas

3. verifikasi berkas

4. penomoran dan tanda tangan

5. pengesahan

6. penyerahan berkas kgb

Waktu Penyelesaian
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7 Hari

memeriksa berkas Kenaikan gaji berkala 15 menit

menghitung tmt pegawai 10 menit

memproses KGB 15 menit

verifikasi kasubbid 1 hari

verifikasi dan paraf koordinasi kepala bidang 3 hari

tanda tangan kepela bkpsdm dan sekda 4 hari

penomoran surat 5 menit

 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK kenaikan gaji berkala PNS secara otomatis

Pengaduan Layanan

kotak saran
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