DINASKEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

JI. Pangeran Cinata Desa Raja Kecamatan Ngabang Kabupaten Landak 78357 082253610909
disdukcapil.landakkab.go.id

Pemerintah Kab. Landak / DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Penerbitan Kartu Keluarga Baru
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa buku nikah/kutipan akta perkawinan atau kutipan akta perceraian

2. Membawa surat keterangan pindah/surat keterangan pindah datang bagi Penduduk yang pindah

dalam wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia

3. Membawa surat keterangan pindah luar negeri yang diterbitkan oleh Disdukcapil KabupatenlKota bagi

WNI yang datang dari luar wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia karena pindah

4. Membawa surat keterangan pengganti tanda identitas bagi Penduduk rentan Administrasi

Kependudukan

5. Membawa Petikan Keputusan Presiden tentang pewarganegaraan dan berita acara pengucapan
sumpah atau pernyataan janji setia bagi Penduduk WNI yang semula berkewarganegaraan asing atau
petikan Keputusan Menteri yang menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang hukum tentang

perubahan status kewarganegaraan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Mengajukan permohonan pembuatan Kartu Keluarga

2. Menerima dan mengoreksi kelengkapan persyaratan, Jika persyaratan tidak lengkap dikembalikan ke
pada pemohon, jika persyaratan lengkap diteruskan untukmenginput data dan mencetak konsep Kartu

Keluarga dan diteruskan ke Kasi Identitas Penduduk

3. Mengoreksi Kartu Keluarga. Jika tidak sesuai dengan berkas dikembalikan ke Loket untuk di perbaiki,

jika benar diberi paraf dan diteruskan kepada Kabid Pelayanan Pendaftaran Penduduk

4. Mengoreksi Kartu Keluarga. Jika tidak sesuai dengan berkas dikembalikan ke Kasi Identitas Penduduk
untuk di perbaiki, jika benar diberi paraf oleh Kabid Pelayanan Pendaftaran Penduduk dan diteruskan
ke Loket.

5. Mencetak Kartu Keluarga dan diteruskan kepada Kepala Dinas Untuk ditandatangani

6. Menerima Kartu Keluarga dengan menunjukkan tanda bukti pengambilan

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

gratis

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga (KK)
Pengaduan Layanan

Kantor Dukcapil Dinas Kependudukan dan Pencatatan sipil kab. landak
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