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Skck Baru
No. SK :

Per syar atan

1. Fotocopy KTP

Fotokopi akta lahir

Fotokopi kartu keluarga

Fotokopi rumus sidik jari (dibikin di kantor polisi)

Pas foto 4 x 6 berwarna sebanyak empat lembar dengan background merah
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Biaya administrasi Rp 30 ribu.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. PROSEDUR PENERBITAN SKCK Pasal 12 Prosedur penerbitan SKCK dilakukan melalui: a. pencatatan; b.

identifikasi; c. penelitian; d. koordinasi; dan e. penerbitan.

2. Pasal 13 (1) Pencatatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 12 huruf a, dilakukan dalam buku register
dan/atau sistem komputerisasi. (2) Buku ..... (2) Buku register sebagaimana yang dimaksud pada ayat
(1) memuat: a. nomor urut; b. nomor dan tanggal surat permohonan; c. nomor, masa berlaku, dan
tanggal SKCK diterbitkan; d. nama (nama kecil, nama keluarga, dan/atau alias); e. tempat dan tanggal
lahir; f. jenis kelamin; g. alamat lengkap (desa atau kelurahan, kecamatan, kabupaten, lengkap dengan
jalan, gang, nomor rumah dan atau RT dan RW); h. pekerjaan; i. keperluan permohonan; dan j.

keterangan lain.

3. Pasal 14 (1) Identifikasi sebagaimana dimaksud dalam Pasal 12 huruf b dilakukan dengan kegiatan
sebagai berikut: a. pengisian formulir sidik jari; b. pengambilan sidik jari; c. perumusan sidik jari; dan d.
pengisian Kartu Tik. (2) Pengisian formulir, pengambilan, dan perumusan sidik jari sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) huruf a, huruf b, dan huruf c dilakukan oleh fungsi Identifikasi. (3) Pengisian
Kartu Tik sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf d dilakukan oleh fungsi Intelkam. (4) Dalam hal

pemohon sudah memiliki kartu sidik jari, tidak perlu dilakukan pengambilan sidik jari ulang.

4. Pasal 15 (1) Penelitian sebagaimana dimaksud dalam Pasal 12 huruf c dilakukan terhadap: a. keperluan
atau penggunaan dari SKCK yang dimohonkan; b. keabsahan dan keaslian kelengkapan persyaratan
(autentikasi); c. formulir daftar pertanyaan yang telah diisi oleh pemohon; d. identitas pemohon; dan e.
data menyangkut pernah atau tidak pernah dan/atau sedang tersangkut tindak pidana. (2) Dalam hal

nformasi E? n%%aggﬂ P.%f%?nb%?rrﬂ s?&y%a ‘é‘r'w%ﬂ%% glpa a tpfédjulaXEE ;gll M? 85% Q(qém shnLlj EHIuﬁ:( F#\%I&I%!%QI%E%R asli.

dan/atau tidak sesuai, pemohon diminta untuk melengkapl dan/atau memperbaiki. (3) Dalam ..... (3)

Dalam hal has<il nenelitian ditemuikan keractii-ractian dilakukan koordina<i untuk klarifikasi denean
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Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

30000

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Catatan Kepolisian

Pengaduan Layanan
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