
Rekomendasi Izin Penyelenggaraan Pos
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan Bermaterai 6000

2. Foto Copy Akta Pendirian Badan Usaha yang berbadan hukum Indonesia yang salah satu usahanya di 

bidang Penyelenggaraan Pos dan telah disahkan oleh instansi yang berwenang

3. Memiliki Modal paling sedikit Rp. 100.000.000,00,- (seratus juta rupiah)

4. Fotokopi NPWP Perusahaan

5. Proposal Rencana Usaha 5 (Lima) tahun yang berisi : Profil badan usaha, struktur permodalan, 

susunan direksi atau pengurus, dan dewan komisaris atau pengawas; Aspek Teknis; Aspek Bisnis; dan 

Aspek Keuangan.

6. Surat Keterangan Domisili tempat usaha

7. Rekomendasi dari Gubernur untuk cakupan Wilayah operasinya paling sedikit di 4 (empat) Kabupaten / 

Kota

8. Surat Pakta Integritas Pemohon

9. Surat Kuasa bermaterai cukup, bila pengurusan permohonon diwakilkan

10. Nomor Induk Berusaha (NIB)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan permohonan tertulis kepada Gubernur Sulawesi Tengah Cq. Kepala DPMPTSP 

dengan melengkapi semua persyaratan yang telah ditentukan

2. Permohonan yang diajukan akan diteruskan keloket penerimaan, untuk dilakukan pengecekan

3. Permohonan yang sudah lengkap dan benar akan dibuatkan tanda terima sedangkan Permohonan 

yang kurang lengkap akan dikembalikan lagi kepada pemohon untuk diperbaiki atau dilengkapi. 

Permohonan yang sudah lengkap dan benar diteruskan ke bagian proses untuk mendapat 

pembahasan dari tim teknis

4. Tim teknis akan memberikan kajian dan melakukan Pemeriksaan lapangan terhadap permohonan 

yang memerlukan kajian lapangan dan memberikan rekomendasi bahwa permohonan tersebut 

layak/tidakuntuk mendapat persetujuan

5. Permohonan yang tidak memerlukan kajian dan pemeriksaan lapangan setelah mendapat persetujuan 

langsung diolah dan dicetak dan untuk diperiksa narasi dan nomenklaturnya tetapi permohonan yang 

setelah mendapat pembahasan tim teknis dan ternyata tidak diizinkan akan diberikan surat 

pemberitahuan penolakan

6. Permohonan yang telah lolos dari pembahasan dan pengkajian dan pemeriksaan dilakukan pencatatan

7. Surat Izin yang sudah dikeluarkan dapat diambil diloket penerimaan setelah menunjukkan bukti 

penyetoran biaya retribusi
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Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Izin

Pengaduan Layanan

 

LAYANAN PENGADUAN

1. Kotak Pengaduan

2. Portal Pengaduan http://www.siidat.sultengprov.go.id/main/pengaduan

3. Telp. (0451) 458714

4. jaga.id
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