
Izin Pembukaan Kantor Cabang, Cabang Pembantu Dan Kantor Kas
No. SK :

Persyaratan

1. Alamat Kantor Cabang dan Kantor Cabang Pembantu Cabang Pembantu

2. Fotocopy Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga

3. Modal Kerja Untuk Kantor Cabang dan Kantor Cabang Pembantu

4. Foto Copy Hasil Penilaian Kesehatan dengan predikat kesehatan sekurang– kurangnya Cukup Sehat

5. ftar sarana kerja beserta kondisi fisiknya

6. Neraca dan Perhitunga Hasil Usaha Koperasi yang bersangkutan dalam 1 (satu) tahun terakhir

7. Rencana kerja Kantor Cabang Paling Sedikit setahun

8. Daftar Nama dan Riwayat Hidup calon Pemimpin dan Daftar Nama Calon karyawan Kantor Cabang

9. Calon Kepala Cabang Wajib memiliki Sertifikat Standaar Kompetensi

10. Memiliki Kantor Cabang dan Cabang Pembantu

11. Nama Calon Kepala Kantor Kas

12. Nomor Induk Berusaha (NIB)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan permohonan tertulis kepada Gubernur Sulawesi Tengah Cq. Kepala DPMPTSP 

dengan melengkapi semua persyaratan yang telah ditentukan

2. Permohonan yang diajukan akan diteruskan keloket penerimaan, untuk dilakukan pengecekan

3. Permohonan yang sudah lengkap dan benar akan dibuatkan tanda terima sedangkan Permohonan 

yang kurang lengkap akan dikembalikan lagi kepada pemohon untuk diperbaiki atau dilengkapi. 

Permohonan yang sudah lengkap dan benar diteruskan ke bagian proses untuk mendapat 

pembahasan dari tim teknis

4. Tim teknis akan memberikan kajian dan melakukan Pemeriksaan lapangan terhadap permohonan 

yang memerlukan kajian lapangan dan memberikan rekomendasi bahwa permohonan tersebut 

layak/tidakuntuk mendapat persetujuan

5. Permohonan yang tidak memerlukan kajian dan pemeriksaan lapangan setelah mendapat persetujuan 

langsung diolah dan dicetak dan untuk diperiksa narasi dan nomenklaturnya tetapi permohonan yang 

setelah mendapat pembahasan tim teknis dan ternyata tidak diizinkan akan diberikan surat 

pemberitahuan penolakan

6. Permohonan yang telah lolos dari pembahasan dan pengkajian dan pemeriksaan dilakukan pencatatan

7. Surat Izin yang sudah dikeluarkan dapat diambil diloket penerimaan setelah menunjukkan bukti 

penyetoran biaya retribusi
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Waktu Penyelesaian

9 Hari kerja

9 Hari Kerja Setelah Penerimaan Berkas Lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Izin

Pengaduan Layanan

LAYANAN PENGADUAN

1. Kotak Pengaduan

2. Portal Pengaduan http://www.siidat.sultengprov.go.id/main/pengaduan

3. Telp. (0451) 458714

4. jaga.id
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