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Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Administrasi Kependudukan
No. SK :

Per syar atan

1. Foto copy Kartu Keluarga

2. Pas photo 2x3 bagi yang berusia 5 tahun ke atas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENERBITAN KARTU IDENTITAS ANAK

INSTANSI : DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KAB, BATANG
SEKRETARIAT/BIDANG - BIDANG PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK
SUBAG/SERS! * IDENTITAS PENDUDUK
PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGLATAN KETERANGAN
Petugas Pendaftaran | Operator | Kasi identitas Kelengkapan waktu Cutput
= B3 ~TEen =
| menerma dan memyerfikasi ::ng T = 2t :: kr;:.pe'v;knr?r;ryar‘
berkas permohonan KIA N A e lah diverifikasi awa
J - KTPelomangtuz
[ - Pazfoto2x3 2lembarbagiyang berusia
diatas 5th
2 |Memverifikasi berkas permohonan -  Berkas permohonan KIA yang telah 10 - | Berkas permohanan KIA
KA melalui SIAK. Apabila benar v diverifikasi awa menit yang telazh diverfikasi
5 S
dan lengkap proses bersnjut dan S 4 anjutan { SIAK )
apabilz belum mzka dikembafikan \
3 [ ijengents permononan dan - l?e'k;;kps'rrnr.ar-;n KI& yang teian 0 : BES
3 - 7 1 men
MR Ly diverfikasi lanjutan | SIAK |
2| enyerahkan Kia kepada - KA Z |- KA yangt=n dzerankan
menit |  kepada pemchen
pemohon ( ),
TOTALWAKTU 37
menit

1. Pemohon meyerahkan berkas permohonan penerbitan Kartu Identitas Anak kepada petugas dan
petugas menerima berkas permohonan dan menyerahkan kepada verifikator untuk memverifikasi

kelengkapan berkasnya

Waktu Penyelesaian

3 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 20 Jul 2024 pukul 07:24. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

1. Kartu ldentitas Anak (KIA)

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 20 Jul 2024 pukul 07:24. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://disdukcapil.kampar.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7982925/dinas-kependudukan-dan-pencatatan-sipil/administrasi-kependudukan

