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Legalisir
No. SK :

Persyaratan

1. Fotokopi dan Asli Dokumen Kependudukan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pelayanan di UPT dengan tata cara : Petugas pelayanan memeriksa keabsahan dokumen berkas 

persyaratan;

2. Petugas membubuhkan cap stempel legalisir pada berkas fotocopy dokumen kependudukan;

3. Kepala UPT menandatangani fotocopy Dokumen Kependudukan.

4. Petugas registrasi mencatat dalam Buku Harian Peristiwa Kependudukan;

5. Petugas pelayanan menyerahkan kepada penduduk.

6. Pelayanan di Instansi Pelaksana dengan tata cara : Petugas pelayanan memeriksa keabsahan dokumen 

berkas persyaratan;

7. Kabid/kasi memverifikasi/validasi

8. Kepala Instansi pelaksana menandatangani Dokumen Kependudukan.

9. Petugas registrasi mencatat dalam Buku Harian Peristiwa Kependudukan;

10. Petugas pelayanan menyerahkan kepada penduduk.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Legalisir Surat

Pengaduan Layanan
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