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Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Catatan Sipil
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Keterangan Kamatian dari Desa / Rumah Sakit
KTP yang bersangkutan

Kartu Keluarga yang bersangkutan

FC. KTP 2 orang saksi

Bahan dimasukan dalam map warna merah

o vk~ W N

Surat Pernyataan kebenaran dokumen yang diserahkan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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DINAS RETAHARAN PANGAN DAN PERTANIAN
ROTA TEBING TIKGGI
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Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
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Pemohon menyerahkan ¥ kasus tertentu)
berkas persyaratan [_n A ' il "
lepada pelugas | } Mengentry data dan
| ' mencetak dral kutipan
| | akla B
: |
3 | |
: |
Meneliti kelenghkapan | Mo e Beras
berkas dan mendaliar | /
| < >
|
L i
r —] |
|
R, e ko J; .
Pelaksang . i Pelaksana
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Mencetak blangkeo | Mengarsipkan berkas l
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Penigajuan barcode akta [Menyerahkan tanda | ; I
| kematian o bukii pendafiaran dan | !___]‘_:l |
| menerima kutipan alkta L |

| Menandalangani register
akla dan kutipan akta

Akta yang sudah jadi
unmk discrahkan
kepada Pemalrn

Membulukan Kutipan
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1. Pemohon menyerahkan berkas permohonan penerbitan Akta Perkawinan kepada petugas dan

petugas menerima berkas permohonann penerbitan Akta Kematian dari masyarakat lalu menyerahkan
kepada verifikator untuk diverifikasi kelengkapan berkasnya

2. Petugas menerima, melakukan verifikasi kelengkapan berkas, jika lengkap diteruskan ke Kasi

(validator) untuk divalidkan, Jika tidak lengkap dikembalikan kepada petugas dan diteruskan kepada

pemohon untuk melengkapi berkas

nform3si Kasiamenesimaj tnerivadidsippkelengkapan heskasgarskphbenar ankdataipemaohein setelakliberkasidarasli.

data valid, Kasi menyetujui dengan memaraf Formulir Pelaporan Kematian, setalah selesai berkas
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Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Waktu Penyelesaian

3 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akta kematian

Pengaduan Layanan
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