Dinas K esehatan
Y
E JIn jend sudirman km.02 bangko 37314

Pemerintah Kab. Merangin / Dinas Kesehatan

Pelayanan K epegawaian
No. SK :

Per syar atan

1. TIDAK ADA

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menerima semua jenis surat masuk tentang Kepegawaian yang sudah di disposisi oleh Kepala Dinas

Kesehatan
2. Menyiapkan Map map pengarsipan

3. Mengarsipkan semua surat tentang kepegawaian sesuai dengan bagian - bagiannya

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

1. Menerima semua jenis surat masuk tentang Kepegawaian yang sudah di disposisi oleh kepala Dinas
Kesehatan .;5 Menit
2. Menyiapkan Map pengarsipan sesuai dengan jenis surat tersebut; 5 Menit

3. Mengarsipkan Semua surat tentang kepegawaian sesuai dengan bagian bagiannya.10 Menit
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. PELAYANAN PENYIMPANAN ARSIP

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 17 Jul 2024 pukul 21:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7981815/pemerintah-kab-merangin/pelayanan-kepegawaian

