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Y
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Pemerintah Kab. Merangin / Dinas Kesehatan

Pelayanan K epegawaian
No. SK :

Per syar atan

1. BLANGKO PENGISIAN (AMBIL DARI KANTOR BKPSDMD)
FOTOCOPY SK CAPEG

FOTOCOPY SK PNS

FOTOCOPY SK PANGKAT TERAKHIR

FOTOCOPY SURAT NIKAH YANG TELAH DILEGALISIR

o v A W N

PAS FHOTO HITAM PUTIH/WARNA 2x3 (4 LEMBAR)
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PEGAW AINEGERI SIPIL | PEMOHON

| MENGAJUKAN PEMBUATAN MEMBAWA Sl MEMERIKSA | .
| KELEnGKAPAN [ MEMBUAT SURAT

KEPECAWAIANDINAS B sananpan  |B] PENGANTARKARTU
CESEHATAN i | DILEGALISIR | suAMI/KARTUISTRI

PERSYARATAN : | ‘ MENAIKAN SURAT
1. BLANGKOPENGISIAN DIAMBILDARI | PENGANTAR
KANTOR BKPSDMD 2 LEMBAR | L] teRsenuT ke kepata |

| 5. FOTOCOPYSK (CAPEG,PNS, PANGKAT | | | DINAS KESEHATAN

TERAKHIR)

. FOTOCOPY SURAT NIKAHYANG TELAH
DILEGALISIR

. FOTOCOPYSURAT NIKAH YANG TELAH
DILEGALISIR

. PASFHOTO HITAM PUTIH/ WARNA 2X3 =
4 LEMBAR

. KARTU SUAMI/KARTUISTRI
(KARIS/KARSU) SIAP DALAM JANGKA
WAKTU £ 6 (ENAM) BULAN

| TERSEBUT KE BAGIAN |
KEPEGAWAIAN BKPSDMD |~\‘— EKSPEDISI

| KAB. MERANGIN UNTUK 23| PENGANTAR KARTU
DIPROSES

. KET: BAHAN DIBUAT RANGKAP 2 (DUA) I | KARTU/KARIS
DALAM MAP SNELHECTER DIAMBIL SENDIRI

| OLEH ORANG YANG |

| BERSANGKUTAN

1. Pegawai Negeri Sipil yang akan mengajukan pembuatan Karsu/Karis mengantar bahan ke Bagian

Kepegawaian Dinas Kesehatan Kab. Merangin.

2. Bagian Kepegawaian Dinas Kesehatan Kabupaten Merangin menerima bahan dari Pegawai Negeri Sipil

yang bersangkutan

3. Memeriksa kelengkapan dan melegalisir bahan tersebut untuk ditanda tangani oleh Kasubbag

Kepegawaian Dinas Kesehatan Kabupaten Merangin
4. Membuat Surat Pengantar Kartu Suami/Karsu Istri (Karsu/Karis)
5. Menaikan surat pengantar tersebut ke meja Sekretaris Dinas untuk di teliti kebenarannya

6. Menaikan surat pengantar tersebut ke Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Merangin untuk di tanda

tangani
7. Membuat buku Ekspedisi pengantar Kartu Suami/Kartu Istri (Karsu/Karis)

8. Meneruskan bahan tersebut ke Bagian Umum Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten Merangin untuk

proses selanjutnya.

9. Membuat pertinggal atau arsip pengantar

Waktu Penyelesaian
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)ymengantar bahan ke Bagian Kepegawaian Dinas Kesehatan Kabupaten

2.Bagian Kepegawaian Dinas Kesehatan Kabupaten Merangin menerima bahan dari Pegawai Negeri Sipil

yang bersangkutan. ( 5 Menit)

3. Memeriksa kelengkapan dan melegalisir bahan tersebut untuk di tanda tangani oleh Kasubbag Kepewaian

Dinas Kesehatan Kabupaten Merangin.( 10 Menit)
4 Membuat Surat Pengantar Kartu Suami / Kartu istri ( Karsu / Karis ). ( 15 Menit )
5.Menaikan surat pengantar tersebut ke meja Sekretaris Dinas untuk di teliti kebenarannya.( 5 Menit )

6.Menaikan surat pengantar tersebut ke Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Merangin untuk di tanda

tangani (10 Menit)
7.Membuat buku Ekspedisi pengantar Kartu Suami / Kartu Istri ( Karsu / Karis). ( 5 Menit )

8.Meneruskan bahan tersebut ke Bagian Umum Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya

Manusia Daerah Kabupaten Merangin untuk proses selanjutnya.

9.Membuat pertinggal ( Arsip ) (5 Menit)
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. KARTU SUAMI / KARSU ISTRI

3 Hari kerja
1.Pegawai Negeri Sipil yang akan mengajukan pembuatan Kartu Suami / Kartu Istri ( Karsu / Karis
I Pengaduan L ayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 30 Jun 2024 pukul 22:18. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7981722/dinas-kesehatan/pelayanan-kepegawaian

