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Penerbitan KTP-a Karena Perubahan Data
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@ SOP PELAYANAN KARTU TANDA PENDUDUK ELEKTRONIK (KTP - ELEKTRONIK)

Pelaksana Mutu Baku

Petugas
Pemohon Operator | Cetakdan | Kasi/Kabid Kelengkapan Waktu Output

emeriksa dokumen KTP - Elskronk Ll_'l ?is

oksmen KT P-Elektonik can

0—0—0—

1. Membawa berkas persyaratan disertai dengan bukti perekaman bagi yg baru perekaman (lengkap &

benar)

2. Meneliti berkas persyaratan, jika berkas tidak memenuhi persyaratan maka dikembalikan kepada
Pemohon untuk dilengkapi kembali, jika berkas persyaratan sudah benar maka bisa diajukan ke
Kasi/Kabid

Memverifikasi
Mencetak

Melakukan register dokumen kependudukan

S T

Dokumen KTP-elektronik

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

1. Membawa berkas persyaratan disertai dengan bukti perekaman bagi yg baru perekaman (lengkap &
benar)

2. Meneliti berkas persyaratan, jika berkas tidak memenuhi persyaratan maka dikembalikan kepada

Pemohon untuk dilengkapi kembali, jika berkas persyaratan sudah benar maka bisa diajukan ke

Kasi/Kabid

Memverifikasi, waktu 3 menit

Mencetak, waktu 8 menit

Melakukan register dokumen kependudukan, waktu 3 menit

o U &~ W

Dokumen KTP-elektronik, waktu 1 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Penerbitan KTP-el

Pengaduan Layanan

| Kotak saran dilakukan secara tertulis kepada Kepala Dinas

Face Book (FB) : dispenduk magetan
Instagram (IG) : dispenduk.magetan
Website : dispenduk.magetan.go.id
Email : dispenduk@magetan.go.id

WhatsApp (WA ) : 08133452502
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