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JL. LINGKAR LUAR KOTA PALANGKA RAYA 73112 082251543094
https://kec-jekanraya.palangkaraya.go.id/

Pemerintah Kota Palangka Raya / Kecamatan Jekan Raya

Registras M engetahui Permohonan IMB
No. SK :

Per syar atan

1. Fotocopy KTP Pemohon / Fotocopy a.n. Pemilik Tanah Asal

2. Fotocopy Surat Keterangan Bukti Hak atas tempat bangunan (dapat menunjukkan Sertifikat Asli

kepada penjual
3. Fotocopy Bukti Lunas PBB tahun terakhir
4. Gambar denah lokasi dan bangunan dilengkapi dengan perhitungan

5. Untuk bangunan tertentu harus melampirkan Site Plan atau Advis Planning yang disahkan oleh instansi

teknis
6. Surat pernyataan pemilik bangunan/usaha mengenai kesanggupan menyediakan fasilitas / prasarana

7. Fotocopy KTP masing - masing pihak yang bersebelahan dengan batas lokasi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. | Mengajukan Syarat 5 | Berkas
ermohonan Kelengkapan Pemohon
P —@ED Registrasi
: Permohonan
- IMB
2. | Memproses Lembar 5 | Berkas
Berkas Check List Lengkap
Pemohon . verifikasi Lembar
ya kelengkapan Mengetahui
: ‘ berkas
tidak Paraf
Cap / Paraf Koordinasi
Koordinasi
3. | Memeriksa L Berkas 5 | Paraf
kelengkapan ' Lengkap Koordinasi
S . ya
administrasi . ’ Lembar
berkas tidak Mengetahui
) Cap / Paraf
Koordinasi
4. | Menindaklajuti Cap / Paraf 5 | Paraf
kelengkapan --k| Koordinasi Koordinasi
administrasi | dan arahan
berkas ;
5. | Mengesahkan v Earag_ _ 5 | Registrasi
Dokumen I R oordinasi Permohonan
- terpenuhi IMB yang
telah ditanda
tangani
6. | Mengelola l Registrasi 5 | Dokumen
(agenda, cap, N2 R:g"OhOnan Kinerja
i yang Kecamatan
SIprCan @ telah ditanda
penyerahan)
tangani
Dokumen IMB "
Tanda Terima
]

1. Mengajukan permohonan

Memproses Berkas Pemohon

Memeriksa kelengkapan administrasi berkas
Menindaklajuti kelengkapan administrasi berkas

Mengesahkan Dokumen

o v A W N

Mengelola (agenda, cap, arsip dan penyerahan) Dokumen IMB

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

Waktu Normal Penyelesaian Apabaila Pejabat yang bersangkutan ada di tempat

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Registrasi Mengetahui Permohonan IMB

Pengaduan Layanan

Layanan Pengaduan :

1. Kotak Saran

2.Sms / Whatsap : 082251543094

3. email : kecjekanraya@palangkaraya.go.id

4. Website : https://kec-jekanraya.palangkaraya.go.id/

5. Span-Lapor, Website:lapor.go.id, Sms 1708, email : kontak@lapor.go.id
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