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SITUBONDO _
Nomor Induk Koperasi

No. SK :

Per syar atan

1. Badan Hukum dan Akta Pendirian Koperasi

2. NPWP atau Bukti Bayar Pajak (SPT Tahunan)

3. SIUP & TDP

4. LPJ RAT 3 s.d 6 Tahun terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pemerintah Kab. Situbondo / DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO KABUPATEN

PELAKSANA MUTU BAKU
Tim 0DS
ne- HEGIATAN Koperasi Qperator ODS Kementerian Kelengkapan Waktu Qutput HETERANGAN
Pemohon P Koperasi dan UKM akap: P
RI
. ot <an Permon Bactan Hukum dan Alta Pencirian
1 ::V:Laa:g:gfim;” ermonenan Koperasi; NPIWP; BIUP & TDPLPY (5 menit Pengajuan NIK
penga 1 RAT 5.6 Tahun terakhir
Petugas menerima permohonan Pengajuan !
2 |sentifikat NIK dengan memberikan form isian - Form sian pengajuan sertkat NIK (15 menit | Form isan pengajuan sertfikat NIKC
pengajuan NIK ! B
Petugas menerima form pengajuan 1 =
| Form isian pengajuan sertfikat MK
3 |sertifikat NIK yang sudah diisi oleh B E] Form isian pengajian serfkat NIK [0 merit pengd)
I yang sudsh dii
permohan untuk diverifikasi HE
]
| Form isian pengajuan serifiat NIK Form isian pengajuan sertfket NI
Mernverifikasi, validasi usulan formulir I
4 et MK | leeceeemed - lvang suiah ois sesui persyaretan (1 hri yang sudan disi sesual
pengajuan se 1 lkelenghapan ci atas persyaratan kelengiapan di atss
Lalos
. gentgmpm ddataKkE da\tam ois (Onhnz Da;a 1 ] Form \swzn ::rveajuan sertfiet Na\; [, Data pemohon sush masuk daam
ystem) pada Kementerian Koperasi dan dan H lvang sah s sesui persyaretan (1 hari 008 Kemensrian Koperas & URH
UKM RI | lkelengkapan di atas
7
‘erifikasi dan validasi data usulan : [ ca.5hari | Nomor Ik Koperasisan etk
B |sertifikat MK oleh Tim QDS Kementerian Verifikasi ulang | w | == Hasil verfikasi dan validasi era serticat MIK
Koperasi dan UKM Rl
0
Mendapatkan NIK dan mencetak sertifkat NIK il
7 |kemudian menyerahkan sertifikat kepada O—% NIK dia sentfcat NIK 1 i NIK dan sertikat NIK
Pemahon

. Pemohon membawa persyaratan ke Dinas Koperasi dan Usaha Mikro menuju Bidang Kelemebagaan
dan Pengawasan

. Menemui operator/admin Nomor Induk Koperasi

. Mengisi Form yang disediakan oleh operator/admin

. Form isian diserahkan ke operator/admin dan di verifikasi (apabila ada kekurangan maka harus
dilengkapi) dan selesai

. berikutnya diperkirakan sekitar 8 hari kerja, menunggu proses pengisian data oleh operator ke sistem
ODS dan persetujuan serta print out sertifikat oleh operator/admin di Kementerian Koperasi dan UKM
di Jakarta

. Apabila proses sudah selesai maka operator/admin di Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kab. Situbondo

akan menghubungi pemohon
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SITUBONDO
Waktu Penyelesaian

8 Hari kerja

Hari ke 1 -> Pengisian form dan verifikasi data

Hari ke 2 -> Pengisian data ke sistem ODS

Hari ke 3 s/d 7 -> Menunggu selesainya verifikasi penesahan data dan print out setifikat

Hari ke 8 -> Operator/admin dari Dinas Koperasi dan Usaha Mikro menghubungi pemohon

Biaya/ Tarif

Biaya kirim sertifikat fisik dari Kementerian Koperasi di Jakarta ke Kabupaten Situbondo

Produk Pelayanan

1. Nomor Induk Koperasi (NIK)
Pengaduan Layanan

Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kab. Situbondo
JI. Sucipto No. 158 Situbondo

Telp. 0338 671467

Website : https://dinkopukm.situbondokab.go.id/

Phone/WA : 085236391504

| Tidak dipungut biaya
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