
Penerbitan Akta Pengesahan Anak
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar RT/RW

2. Mengisi Formulir Permohonan yang dilapirkan

3. Fotokopi Kartu keluarga

4. Pas foto 3x4 1 lembar, warna latar disesuaikan dengan tahun lahir (merah: ganjil, biru: genap) bagi 

yang berusia 4 (empat) tahun ke atas

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemohon datang ke ketua RT/RW untuk meminta pengantar RT/RW. 2. Pemohon datang ke 

kelurahan dengan membawa berkas persyaratannya. 3. Penyerahan berkas persyaratan kepada 

Petugas Registra Kelurahan. 4. Petugas memeriksa kelengkapan dan kebenaran berkas/dokumen 

permohonan. a. Jika berkas/dokumen permohonan tidak lengkap dan benar, maka permohonan akan 

ditolak dan berkas dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi. b. Jika berkas/dokumen 

permohonan lengkap dan benar, maka permohonan akan diproses lebih lanjut dengan pengisian 

formulir permohonan sampai ditandatangani oleh Lurah, dan setelahnya berkas untuk dibawa ke 

Kecamatan/Disdukcapil untuk proses selanjutnya. 5. Pengarsipan berkas formulir. 6. Proses selesai di 

Kelurahan. a. Untuk proses yang bersamaan dengan proses perpindahan antar kabupaten/kota, 

perpindahan antar propinsi, kedatangan antar kabupaten/kota, dan kedatangan antar propinsi maka 

dilanjutkan ke Disdukcapil. b. Untuk proses lainnya dilanjutkan ke kecamatan

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Pengesahan Anak

Pengaduan Layanan

pengaduan dapat disampaikan melalui email : prabumulihdisdukcapil@gmail.com

SP4N-LAPOR : website : lapor.go.id
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