Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Komplek Perkantoran Terpadu Manggarawan Manggar 33541 081949177009
disdukcspil@belitungtimurkab.go.id

Pemerintah Kab. Belitung Timur / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pencatatan Pembetulan Akta
No. SK :

Per syar atan

1. Penerbitan pembetulan akta pencatatan sipil dikarenakan kutipan akta pencatatan sipil yang pertama

hilang / rusak / kesalahan redaksional

Penerbitan pembetulan akta pencatatan sipil sebagaimana dimaksud persyaratannya sebagai berikut ;
Kutipan akta pencatatan sipil (asli dan fotocopy)

Kutipan Akta Asli apabila penerbitan kutipan kedua akta karena rusak

Surat Laporan Kehilangan dari POLRI apabila akta hilang

Fotocopi Kartu Keluarga dan KTP-el pelapor / orang tua

Formulir pendaftaran pembetulan akta pencatatan sipil
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Surat pernyataan pembetulan akte bermaterai

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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3] ProsedurPelaporan Pembetulan Aldta Catatan Sipil

PFI'!.IG-HS

Mengisi Formulir dan Menzliti kelenokapan dan Penbemlan buku Re-gister ;
melengkapi perzyaratan kebenaran berkas pemmohonan e
BETUEAS

Penyerahan Kutipan Akta Cmatai‘
Sipil Baru pd Pemaohon i

________ - i BETUEAS i PETUGAS
PETUGAS ’ ' ¢ Paraf koreksi dan penandamnganaﬁ ¢ Pengetikan  Kitipar

Pem n stempel { buku Register dan Kutipan Mrré | Akta Catatan  Sipd
Pencatatan  kedabm  buku penuarnb‘lar‘ i Catatan Sipil Baru | Baru di Komputer pi
Kutipan Aktz Catatan Sipll i

1. Pelapor melaporkan tentang permohonan pada petugas pendaftaran akta pencatatan sipil;
2. Disdukcapil menginformasikan hasil pencarian dokumen pencatatan sipil kepada pelapor;

3. Pemohon mengisi, menandatangani dan menyerahkan formulir pembetulan akta pencatatan Sipil

dengan melampirkan persyaratan;

4. Pejabat Pencatatan Sipil melakukan verifikasi dan validasi berkas pembetulan akta pencatatan sipil

menarik serta mencabut akta pencatatan sipil dari pemohon;

5. Kepala Instansi Pelaksana menerbitkan dan menandatangani kutipan kedua akta pencatatan sipil,

Catatan Pinggir pada Register dan Kutipan Akta pencatatan sipil;
6. Petugas memberikan stempel dan melakukan pengarsipan semua berkas permohonan;
7. Petugas melaksanakan perekaman perubahan data;

8. Petugas Menyerahkan kutipan Akta pada pemohon;

Waktu Penyelesaian

4 Hari kerja

Empat Hari Kerja

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan
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Komplek Perkantoran Terpadu Manggarawan Manggar 33541 081949177009
disdukcspil@belitungtimurkab.go.id

Pemerintah Kab. Belitung Timur / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

1. Kutipan Kedua Akta Pencatatan Sipil

Pengaduan Layanan

1. Melalui kotak saran.

2. Nomor SMS Pengaduan 081949177009

3. Melalui Lapor SP4N.

4. Melalui Email Dengan Alamat disdukcapil@belitungtimurkab.go.id

5. Melalui petugas khusus penanganan pengaduan, saran, dan masuka
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