BANJAR

Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Batuah No.7 Martapura 70611 05114721116
http://disdukcapil.banjarkab.go.id/

Pemerintah Kab. Banjar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pelayanan Pencatatan Perubahan Nama

No. SK :

Per syar atan

1.
2.
3.

4.

Salinan Penetapan Pengadilan Negeri tentang Perubahan Nama
Kutipan Akta Kelahiran
Kutipan Akta Perkawinan bagi yang sudah kawin

Fotocopy KTP El dan Kartu Keluarga (KK)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

A W

. Pemohon datang dengan membawa persyaratan pencatatan Perubahan Nama dengan lengkap

Pemohon menyerahkan permohonan Perubahan Nama ke petugas verifikasi
Petugas verifikasi memeriksa kelengkapan persyaratan permohonan Perubahan Nama

Petugas verifikasi menyerahkan kepada petugas pengentri berkas permohonan Perubahan Nama
untuk dimasukkan ke dalam database kependudukan (apabila persyaratan sudah lengkap dan sinkron

datanya)

Petugas pengentryan mencetak draft Perubahan Nama (berupa catatan pinggir) untuk diverifikasi dan
diparaf oleh Kepala Seksi Kelahiran dan Kematian serta verifikasi dan pemberian paraf oleh Kepala

Bidang pencatatan Sipil

Kepala Bidang Pencatatan Sipil menyerahkan kembali draft (Catatan Pinggir) Perubahan Nama kepada
petugas pengentryan untuk dicetak pada belakang kutipan akta kelahiran yang asli (Catatan Pinggir)

apabila sudah benar.

Petugas Pengentryan menyerahkan Catatan Pinggir Perubahan Nama kepada Kepala Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil untuk ditandatangani.

. Setelah ditandatangi oleh Kepala Dinas petugas pengentryan menyerahkan kepada petugas loket

untuk diserahkan kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 10 Feb 2025 pukul 01:22. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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BANJAR

Pemerintah Kab. Banjar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Tidak dipungut biaya

Apabila sesuai dengan waktu yang telah ditentukan oleh Peraturan Daerah Kabupaten Banjar

Produk Pelayanan

1. Catatan Pinggir Perubahan Nama

Pengaduan Layanan
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