Kecamatan M anggar

JIn. Jend Sudirman No. 66 Kecamatan Manggar Kabupaten Belitung Timur 33472
07199225159

Pemerintah Kab. Belitung Timur / Kecamatan Manggar

L egalisasi Dokumen Surat Keterangan Tanah (SKT)
No. SK :

Per syaratan

1. Fotocopi KTP (1 Lembar)

2. Surat Keterangan Tanah dari Kepala Desa (3 Lembar)
3. Surat Pernyataan Pemohon (3 Lembar)

4, Berita Acara Pemeriksaan Lokasi (3 Lembar)

5. Denah Lokasi (3 Lembar)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 11:52. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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Pemohon/Berkas e

Permohonan s Petugas
Loket/Penerima
berkas
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Kasi
Pelayanan
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| Pengadministrasi s
- ‘
Keterangan :

1. Pemohon menyerahkan dokumen SKT kepada petugas loket -

2. Petugas Loket memeriksa kelengkapan dokumen SKT

3. Kasi Pelayanan memeriksa kelengkapan berkas dan memberi disposisi ke kasi pemerintahan (Dokumen tidak
lengkap akan dikembalikan ke pemohon)

4. Kasi Pemerintahan mengkoreksi dan meneliti dokumen serta membubuhkan paraf (Dokumen akan
dikembalikan apabila ada kesalahan)

5. Sekretaris camat mengkoreksi dan memberi persetujuan dokumen serta membubuhkan paraf (Dokumen akar|

dikembalikan apabila ada kesalahan)

Camat memberi persetujuan dan menandatangani dokumen SKT

Pengadministrasi seksi pemerintahan memberikan nomor registrasi SKT dan cap Pengesahan Camat

Kasi Pelayanan menerima dokumen SKT yang sudah ditandatangani dan mencatat dalam buku kontrol layana

Petugas loket mencatat ke buku pendaftaran layanan

10 Pemohon menerima dokumen SKT yang sudah diregister.

©®No

. Pemohon menyerahkan dokumen SKT kepada petugas loket

Petugas Loket memeriksa kelengkapan dokumen SKT

. Kasi Pelayanan memeriksa kelengkapan berkas dan memberi disposisi ke kasi pemerintahan

(Dokumen tidak lengkap akan dikembalikan ke pemohon)

Kasi Pemerintahan mengkoreksi dan meneliti dokumen serta membubuhkan paraf (Dokumen akan

dikembalikan apabila ada kesalahan)

. Sekretaris Kecamatan mengkoreksi dan memberi persetujuan dokumen serta membubuhkan paraf

(Dokumen akan dikembalikan apabila ada kesalahan)
Camat memberi persetujuan dan menandatangani dokumen SKT
Pengadministrasi seksi pemerintahan memberikan nomor registrasi SKT dan cap Pengesahan Camat

Kasi Pelayanan menerima dokumen SKT yang sudah ditandatangani dan mencatat dalam buku kontrol

layanan
Petugas loket mencatat ke buku pendaftaran layanan

Pemohon menerima dokumen SKT yang sudah diregister.
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Waktu Penyelesaian
2 Minggu

Jangka waktu penyelesaian berkas 2(dua) minggu apabila berkas yang diterima dari pemohon lengkap dan

pejabat penandatangan ada di tempat

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Seluruh Jenis Produk Layanan di Kecamatan Manggar tidak dipungut biaya (GRATIS)

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Dokumen Surat Keterangan Tanah (SKT)

Pengaduan Layanan

Website: LAPOR!.go.id

Email :manggar@belitungtimurkab.go.id
Telp  :0719.9225159

Surat :JIn.Jend Sudirman No.66

Kecamatan Manggar Kabupaten

Belitung Timur

33472
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